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1. ANTECEDENTES

La Federacion Espafiola de Municipios y Provincias (FEMP) es la Asociacion de Entidades
Locales de ambito estatal con mayor implantacion, constituida al amparo de lo dispuesto
en la Disposicion Adicional Quinta de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
de Régimen Local y fue declarada como Asociacion de Utilidad Publica mediante Acuerdo
de Consejo de Ministros de 26 de junio de 1985, que agrupa a Ayuntamientos, Diputaciones,
Consejos y Cabildos Insulares.

Su sede oficial se encuentra en la Villa de Madrid, calle del Nuncio, n° 8.
Los fines fundacionales y estatutarios de la FEMP son:

- Elfomentoy la defensa de la autonomia de las Entidades Locales;

- Larepresentaciony defensa de los intereses generales de las Entidades Locales ante
otras Administraciones Publicas;

- Eldesarrolloy la consolidacion del espiritu europeo en el ambito local, basado en la
autonomiay la solidaridad entre los Entes Locales;

- Lapromociony el favorecimiento de las relaciones de amistad y cooperacion con las
Entidades Locales y sus organizaciones, especialmente en el ambito europeo, el
iberoamericanoy el arabe;

- La prestacion, directamente o a través de sociedades o entidades, de toda clase de
servicios a las Corporaciones Locales o a los entes dependientes de estas y cualquier
otro fin que afecte de forma directa o indirecta a los asociados a la Federacion.

Asimismo, la FEMP es la Seccidn Espanola del Consejo de Municipios y Regiones de Europa
(CMRE) y sede oficial de la Organizacion Iberoamericana de Cooperacion Intermunicipal
(OoICl).

La FEMP, a través de la Red Espanola de Ciudades por el Clima, pone en marcha esta
solicitud de ofertas con el objetivo de contratar la elaboracion del Proyecto “Actualizacion,
Calculo, Registro y Reduccion de Huellas de Carbono Municipales”.

La Red Espafiola de Ciudades por el Clima (en adelante, RECC) es una Seccion de la FEMP,
que se constituyo el 1 de junio de 2005 en la Universidad Carlos lll de Getafe, a la cual estan
adheridos a 1 de junio de 2019 un total de 315 Gobiernos Locales y 2 observadores.

Este Proyecto se encuentra enmarcado en las actividades incluidas en el Convenio que
tienen previsto firmar el Ministerio para la Transicion Ecoldgica y la Federacion Espafiola de
Municipios y Provincias de concesion de una subvencion nominativamente prevista en la
Ley de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2018 prorrogados para el ejercicio
2019, para la financiacion de las actuaciones dirigidas a promover y facilitar el desarrollo de
iniciativas locales en materia de cambio climatico (2017-2020).
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El calculoy registro de la Huella de Carbono de los miembros de la RECC se viene realizando
desde 2014 a todos aquellos que ademas de estar interesados, disponian de los datos
necesarios para poder realizar el calculo. Los informes con los resultados obtenidos en 2014,
2015, 2016, 2017 y 2018 estan disponibles en la pagina Web de la RECC.

2. OBJETO Y CONTENIDOS

2.1. Objeto

El objeto del presente Documento es regular las condiciones que han de regir la
contratacion de los servicios para la elaboracion y edicion del Proyecto Técnico
“Actualizacion, Calculo, Registro y Reduccion de Huellas de Carbono Municipales” para
los municipios de la RECC que estén interesados.

Este Proyecto se realiza con el objeto de apoyar a los municipios de la RECC en su inscripcion
en el “Registro de Huella de Carbono, Compensacidn y Proyectos de Absorcidn de didxido de
carbono”, creado por el Real Decreto 163/2014. El Registro de la Huella requiere el calculo
de la misma y la elaboracién de un plan de reduccidn, con cuya aplicacidon se espera
contribuir a la reduccion de las emisiones de gases de efecto invernadero y poder realizar un
seguimiento de las mismas. Para ello, se tratara también de mantener el Registro
actualizadoy obtenerel Sello “Reduzco”, que certifique la reduccion de la huella de carbono.

El Codigo CPV de la actividad es: 90700000-4 (Servicios ambientales).
2.2. Contenidos

El Proyecto abarcara la inscripcion de Ayuntamientos en la “seccion A del Registro de Huella
de Carbono, Compensacion y Proyectos de Absorcidn de didxido de carbono”, creado por el
Real Decreto 163/2014, asi como la elaboracion de planes de reduccion de emisiones, la
actualizacion del Registro para finalizar el registro de huellas calculadas previamente y la
imparticion de un modulo de formacion para los Gobiernos Locales para el mantenimiento
actualizado del Registro.

El Proyecto “Actualizacion, Calculo, Registro y Reduccion de Huellas de Carbono
Municipales”, debera cubrir al menos los siguientes contenidos:

1. Calculo de las huellas de carbono de al menos 20 nuevas Entidades Locales
interesadas, utilizando la metodologia y herramienta elaborada por la OECC
para ello.

2. Calculoy registro de huellas de carbono al menos un afo posterior y/o anterior
al ya registrado (ver Anexo V), para avanzar en la obtencion del Sello
“Reduzco”.
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Calculo y registro de huellas de carbono de 4 afios consecutivos para obtener
el Sello “"Reduzco” de, al menos, cinco de las Entidades Locales participantes
que dispongan de los datos mas completos.

Propuesta de medidas y elaboracion junto con las Entidades Locales de los
planes de reduccion, para cada uno de los Ayuntamientos participantes.
Registro de las Huellas de Carbono. Realizacion de las gestiones del proceso de
registro de las Entidades Locales participantes, incluyendo las inscripciones y
las posibles subsanaciones.

Formacion, al personal de las Entidades Locales seleccionadas, sobre el
manejo de la herramienta y el Registro voluntario de huella de carbono,
compensacion y proyectos de absorcion de didxido de carbono del Ministerio.
Se hard especial hincapié en la implantacion de sistemas de recogida de
informacion que permitan sistematizar el proceso, detallando los datos
necesarios para el calculo de la Huella. Se explicara la metodologia a seguir
para obtener el Sello “"Reduzco”, asi como los requisitos y las caracteristicas de
los proyectos de absorcién y compensacion que se pueden presentar al
Registro. Se elaborara el temario a impartir y este sera parte integrante del
documento final del proyecto.

Elaboracion de un informe del proyecto con al menos los siguientes
apartados:

a. Introduccion o presentacion del proyecto

b. Resumen delinforme en castellanoy en inglés, con los resultados
y conclusiones mas destacables del proyecto.

c. Huellas de carbono calculadas. Comparativa de los resultados
obtenidos por las distintas entidades locales participantes (en
términos absolutos, con utilizacion de indicadores, etc.). Analisis
de los mismos, de la evolucion de las huellas de carbono y
conclusiones.

d. Sellos “Reduzco” conseguidos.

e. ldentificacion de obstaculos y puntos de mejora identificados en
el calculo de la huella.

Anexos:

I.  Metodologia utilizada para su elaboracidn, incluyendo las
principales fuentes de informacidn necesarias para el calculo
de la huella.

ll.  Sintesis de los pasos a seguir por una Entidad Local para el
calculo y registro de su Huella de Carbono. Se detallaran las
facturas y datos que se necesitan recopilar. Se puede emplear
un ejemplo tipo para facilitar su comprension.

Il Fichas de las huellas de carbono de las Entidades Locales
participantes.

IV.  Planes de reduccion de las Entidades Locales participantes.

V. Listado de EELL de las que se actualiza y realiza el calculo, el
registro y si se obtiene el Sello "Reduzco”, indicando los afos.
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10.

11.

VI.  Contenidos del plan de formacion.
Disefio de un microsite con los contenidos mas destacados del Proyecto. Se
utilizard como gestor de contenidos Drupal 7 en su Ultima versidn, con todos
los mddulos usados actualizados. Ha de estar desarrollado sobre una base de
datos PostgreSQL, preferiblemente version (9.5.7).
Elaboracion de una presentacion en PowerPoint con los resultados mas
destacados.
Elaboraciéon de un triptico resumen con los contenidos y resultados mas
destacados del proyecto.
Presentacion de los resultados en el foro que determine la RECC si asi se
requiriese.

2.3. Formatos

Los resultados de los trabajos descritos en el apartado anterior se entregaran a la FEMP en
los siguientes formatos:

Mil ejemplares de un triptico resumen de los contenidos mas destacados del
Proyecto, maquetado e impreso en papel, a todo color, en papel estucado de
al menos 150 gr con etiqueta ecoldgica, incluyendo la direccion del microsite
para consultar o descargarse todos los documentos. Las dimensiones y el
formato elegido deberan ser adecuados a la extension de los contenidos para
que sea de facil consulta y manejo.

Microsite, para mostrar los resultados y conclusiones mas relevantes del
Informe. Incluird para su descarga el Informe del proyecto maquetado, el
resumen del informe en castellano y en inglés independientes y el triptico
resumen.

Se alojara durante un afo, desde la fecha de entrega del microsite, en la
pagina web de la RECC, asumiendo el coste el adjudicatario.

Un CD-ROM con todos los documentos del Proyecto en formato digital:

- Informe del proyecto maquetado, en formato editable, en pdf de
calidad alta con lineas de corte, en pdf sin lineas de corte en calidad
altay baja.

- Triptico resumen maquetado, en formato editable, en pdf de
calidad alta con lineas de corte, en pdf sin lineas de corte en calidad
altay baja.

- Resumen del Informe en castellano y en inglés independientes, en
formato editable, en pdf de calidad alta con lineas de corte, en pdf
sin lineas de corte en calidad alta y baja.

- Presentacion en PowerPoint con los resultados mas destacados.

El disefio final de todos los elementos que conforman este Proyecto, sera aprobado por la
FEMP, pudiendo diferir de la maqueta presentada en la oferta, para ajustarse a la linea de
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publicaciones vigentes, debiendo el adjudicatario realizar cuantas modificaciones sean
necesarias para alcanzar este objetivo.

3. AMBITO DE ACTUACION

El Proyecto se realizara sobre los Gobiernos Locales de la RECC que muestren su interés en
participary presenten los datos necesarios para el calculo de su huella de carbono en el plazo
que se estipule.

En cumplimiento del objetivo de alcanzar al menos un centenar de huellas registradas, se
dara prioridad a aquellos Gobiernos Locales que, disponiendo de los datos requeridos, no
hayan calculado previamente su huella de carbono.

4. VIGENCIA TEMPORAL DEL CONTRATO Y PLAZO DE EJECICION

El plazo de vigencia del contrato sera el comprendido entre la fecha de su firma y la de
terminacion de los trabajos y recepcidn satisfactoria por parte de la FEMP.

El Proyecto deberd estar terminado antes del 1 de diciembre de 2019. No obstante, cuando
por circunstancias ajenas al adjudicatario, éste no pudiera cumplir ese plazo, el érgano de
contratacion podra acordar su ampliacion hasta un maximo de seis meses.

La duracion de la vigencia del contrato, incluidas sus prorrogas, no podra exceder de un afo.

5. VALOR ESTIMADO Y BASES ECONOMICAS DEL CONTRATO

5.1. El valor estimado del presente contrato, calculado a tanto alzado teniendo en cuenta
los elementos necesarios para su determinacion de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 101 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (en
adelante, LCSP), se fija en VEINTICINCO MIL EUROS (25.000 €).

5.2. El presupuesto base de la presente licitacion, comprensivo de los costes directos e
indirectos y demads gastos necesarios para la correcta ejecucion de las prestaciones
requeridas, incluido el IVA correspondiente, asciende a la cantidad de TREINTA MIL
DOSCIENTOS CINCUENTA EUROS (30.250 €), desglosada de la siguiente forma:

Costes directos (incluidos los de personal) 20.000€

Costes indirectos: 3.000€
Beneficio Industrial: 2.000 €
IVA (21%): 5.250 €
TOTAL: 30.250 €
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5.3. En cuanto al precio de adjudicacion del presente contrato, el abono del mismo se hara
de la siguiente forma:

25 % del importe total de adjudicacion del Proyecto, a la firma del contrato y tras la emision
y presentacion de la correspondiente factura.

El resto del importe total de adjudicacion del proyecto, a la finalizacion del mismo, contra
presentacion de factura y tras la recepcion y verificacion por parte del Coordinador del
Proyecto de los resultados de los trabajos en los formatos referidos en el apartado 3, a plena
satisfaccion de éste.

Para el abono de los trabajos efectuados, el adjudicatario, mediante persona responsable
con funciones directivas en la materia objeto del contrato, expedira informe justificativo al
que unira un informe acreditativo y comprensivo de que los mismos se han realizado de
conformidad con las prescripciones establecidas en el contrato y que serd, si procede,
aprobado por la Direccion de la FEMP.

6. NORMATIVA APLICABLE

La contratacion se regird por lo dispuesto en este Documento, por las disposiciones que le
sean de aplicacion establecidas en la LCSP, asi como por cualesquiera otras normas que
resultaren de aplicacion.

Obligatoriamente, tienen caracter contractual el propio documento en el que se formalice
el contrato, la oferta presentada por el adjudicatario y el presente Documento.

7. ORGANO DE CONTRATACION

El Organo de Contratacion, en virtud de lo sefialado en los Estatutos de la FEMP, es el Titular
de la Secretaria General de |la Federacion.

8. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

Aprobado el presente Documento y publicado el correspondiente anuncio de licitacion,
quedara abierto el periodo de presentacion de ofertas, de acuerdo con las condiciones
fijadas en la convocatoria publica realizada al efecto.

La constitucion de la Mesa de Contratacidn tendra lugar en la fecha de aprobacion del
presente Documento, siendo el dérgano responsable de la seleccion previa de las ofertas
candidatas, de su estudio y calificacion y de la elevacion de la propuesta de adjudicacion al
organo de contratacion.
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El procedimiento de seleccion del contratista se regira por lo dispuesto en este Documento
y por las disposiciones establecidas para el procedimiento abierto simplificado recogidas en
la LCSP.

El contrato se adjudicara mediante procedimiento abierto simplificado, de acuerdo con los
criterios de valoracion que se establecen en el presente Documento.

La adjudicacion recaera en el ofertante que, en conjunto, haga la proposicion que resulte
mas ventajosa por presentar la mejor relacion calidad-precio.

9. PARTICIPACION EN LA LICITACION

La participacion en el presente procedimiento de contratacidn esta abierta a toda persona
natural o juridica de cualquiera de los Estados Miembros de la Union Europea y del Espacio
Econdmico Europeo, de los Estados que han firmado Acuerdos de Asociacion con la Unidn
Europea, que acrediten el cumplimiento de las condiciones de aptitud para contratar
establecidas en la clausula 10 siguiente.

Podran también tomar parte en esta licitacion aquellas uniones de empresarios que se
constituyan temporalmente al efecto, en las cuales los interesados quedaran obligados
solidariamente ante la FEMP, nombrando un representante o apoderado Unico de la unidn
con poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del
contrato se deriven hasta la extincion del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes
mancomunados que puedan otorgarse para cobrosy pagos de cuantia significativa. En todo
caso, todas las empresas integradas en la unidon deberan acreditar su personalidad y
capacidad, aportando asimismo el compromiso de constituirse formalmente en unidn
temporal en caso de resultar adjudicatarios, indicando los nombres y circunstancias de los
empresarios que la suscriben y la participacion de cada uno de ellos. Este acuerdo de union
deberd elevarse a Escritura PUblica en el caso de que la adjudicacion se efectUe en favor de
la misma. La duracion de las uniones temporales de empresarios sera coincidente con la del
contrato hasta su extincion.

Las empresas o entidades que deseen concurrir a la presente licitacion deberan ser
entidades prestadoras de servicios de consultoria legal ambiental, con experiencia
acreditada, y cumplir con todos los requisitos legales y reglamentarios establecidos para el
desempefio del Servicio cuya contratacion se pretende.

Cada licitador solo podrd presentar una proposicion, no pudiendo suscribir ninguna
propuesta en Unidn Temporal o asociacion de Empresas con otros, si lo ha hecho
individualmente, o figurar en mas de una Unidn Temporal o asociacion. La infraccion de
estas normas dara lugar a la inadmision de todas las propuestas por él suscritas o que
pertenezcan a uniones temporales o asociaciones de empresas en las que él participe.
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10. CONDICIONES DE APTITUD PARA CONTRATAR

De acuerdo con lo establecido en los articulos 65 y ss. de la LCSP, podran concurrir al
presente procedimiento de contratacion las personas naturales o juridicas, espafiolas o
extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibicion de
contratar, y acrediten su solvencia economica, financiera y técnica o profesional.

Asimismo, de acuerdo con lo establecido en el articulo 159.4.a) de la LCSP, todos los
licitadores que concurran a la presente licitacion deberan estar inscritos en el Registro
Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico, en el caso de empresas
espanolas.

La exigencia de este Ultimo requisito se hara efectiva siempre y cuando, una vez finalizado
el plazo de presentacion de ofertas, no se vea limitada la concurrencia.

10.1. Capacidad.

Las personas juridicas solo podran ser adjudicatarias del presente contrato si sus
prestaciones estan comprendidas dentro de los fines, objeto social o ambito de actividad
que, a tenor de sus estatutos o reglas fundacionales, les sean propios.

Las empresas no espafolas de Estados miembros de la Unién Europea o signatarios del
Espacio Econdmico Europeo, tendran capacidad para contratar si, con arreglo a la
legislacion del Estado en que estén establecidas, se encuentran habilitadas para realizar la
prestacion de que se trate. Asimismo, cuando la legislacion del Estado en que se encuentren
establecidas estas empresas exija una autorizacion especial o la pertenencia a una
determinada organizacion para poder realizar la actividad de que se trate, deberan acreditar
que cumplen este requisito.

Las personas fisicas o juridicas de Estados no pertenecientes a la Union Europea tendran
capacidad de obrar cuando figuren inscritas en el Registro correspondiente o, en su defecto,
cuando actuen con habitualidad en el trafico local en el ambito de las actividades a las que
se extiende el objeto del presente contrato. Asimismo, deberan justificar que el Estado de
procedencia de la empresa extranjera admite a su vez la participacion de empresas
espanolas en la contratacion con la Administracion y con los entes, organismos o entidades
del sector publico asimilables a los enumerados en el articulo 3 de la LCSP, en forma
sustancialmente analoga.

Las uniones de empresarios que se constituyan temporalmente al efecto (UTEs), podran

contratar sin que sea necesaria su formalizacion en escritura publica hasta que se haya
efectuado la adjudicacion del contrato a su favor.

11
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10.2. Prohibiciones para contratar.

No podran ser adjudicatarios del presente contrato las personas fisicas o juridicas en quienes
concurra alguna de las circunstancias previstas en el articulo 72 de la LCSP, que se apreciaran
conforme a lo establecido en su articulo 72. La competencia para apreciar y declarar la
prohibicién de contratar correspondera al Organo de Contratacion.

10.3. Requisitos minimos de solvencia econdmica y financiera.

Se considerara que el licitador dispone de solvencia econdmico-financiera cuando cumpla
alguno de los dos requisitos minimos siguientes:

a) Elvolumen anual de negocios, referido al mejor ejercicio dentro de los tres Ultimos
disponibles anteriores a la licitacion del presente contrato debera haber sido, igual o
superior a una vez y media el valor estimado del contrato (37.500 euros).

b) la disposicion de un seguro de indemnizacion por riesgos profesionales, vigente a la
fecha en que finalice el plazo de presentacion de ofertas, por importe no inferior al
valor estimado del contrato (25.000 euros), garantizandose en todo caso el
mantenimiento de su cobertura durante toda la ejecucion del contrato.

La solvencia econdmica y financiera podra acreditarse por medios externos, siempre y
cuando el licitador demuestre que durante toda la duracion de la ejecucion del contrato
dispondra efectivamente de esa solvencia y medios, y la entidad a la que recurra no esté
incursa en una prohibicidn de contratar.

10.4. Requisitos minimos de solvencia técnica o profesional.

10.4.1. Relacion de los principales servicios o trabajos realizados o plantilla de
trabajadores:

Los licitadores deberan acreditar:

a) Haber prestado, en los Ultimos tres anos, para al menos tres (3) entidades del sector
publico que, conforme a lo establecido en el articulo 3.2 de la LCSP, tengan la
consideracion de Administraciones PUblicas, servicios de igual o similar naturaleza
que los que constituyen el objeto del presente contrato, cuyo importe anual
acumulado en el aflo de mayor ejecucion seaigual o superior al 70 por ciento del valor
estimado del contrato (17.500 euros). Se entenderan servicios de igual o similar
naturaleza aquellos cuyos tres primeros digitos de los respectivos codigos de la CPV
coincidan con el del presente contrato (907) o

b) Cuando se trate de empresas licitadoras que se hayan constituido dentro de los cinco
anos anteriores a la fecha de publicacion de la presente licitacion; contar con una
plantilla media anual de 10 trabajadores, al menos dos de ellos con titulacion
superior, y 2 directivos con titulacion superior, durante los tres Ultimos afios o desde
su constitucion si esta fuera posterior.

12
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10.4.2. Cumplimiento de las normas de garantia de calidad:

Los licitadores deberan contar con sistemas de gestion de calidad basados en las
normas europeas sobre esta materia, certificados por organismos independientes
conformes a las normas europeas relativas a la certificacion y aplicables a la prestacion
del Servicio objeto del presente contrato (certificaciones de calidad ISO o
equivalentes).

10.4.3. Cumplimiento de las normas de gestién medioambiental:

Los licitadores deberan contar con sistemas de gestion medioambiental basados en
las normas europeas o internacionales sobre esta materia, certificados por
organismos independientes conformes a la legislacion comunitaria o a las normas
europeas o internacionales relativas a la certificacion y aplicables a la prestacion del
servicio objeto del presente contrato (certificaciones de EMAS o equivalentes).

La solvencia técnica y profesional podra acreditarse por medios externos, siempre y
cuando el licitador demuestre que durante toda la duracion de la ejecucion del contrato
dispondra efectivamente de esa solvencia y medios, y la entidad a la que recurra no esté
incursa en una prohibicion de contratar.

10.5. Cumplimiento de las condiciones de aptitud para contratar.

El licitador, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 159.4.c) de laLCSP y en la
clausula 12 siguiente, deberad presentar, justo con su oferta, una declaracion responsable
que acredite el complimiento de las condiciones de aptitud con arreglo al modelo que
figura como Anexo | a este Documento.

Igualmente, de acuerdo con el punto 3 del mismo articulo, antes de adjudicar el contrato,
el érgano o la Mesa de contratacion podran pedir a los candidatos o licitadores que
presenten la totalidad o una parte de los documentos justificativos, cuando consideren
que existen dudas razonables sobre la vigencia o fiabilidad de la declaracion, para asegurar
el buen desarrollo del procedimiento.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 140.4 de la LCSP, las circunstancias relativas
a la capacidad, solvencia y ausencia de prohibiciones de contratar a las que se refieren los
apartados anteriores, deberan concurrir en la fecha final de presentacion de ofertas y
subsistir en el momento de perfeccion del contrato.

La adjudicacion del contrato a favor de personas que carezcan de capacidad de obrar o de
solvencia y de las que se hallen comprendidas en alguno de los supuestos de prohibicion
para contratar serd nula de pleno derecho. Sin perjuicio de ello, el Organo de Contratacion
podra acordar que el adjudicatario continue la ejecucion del contrato, bajo las mismas
cladusulas, por el tiempo indispensable para evitar perjuicios a los usuarios del servicio.

13
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11. PUBLICACION DE LA LICITACION

Conforme a lo establecido en el articulo 159.2 de la LCSP, la publicacion de la concurrencia
de ofertas se realizard mediante la insercion del correspondiente anuncio de licitacion en el
Perfil del Contratante sito en la web de la FEMP y en la Plataforma de Contratacion del
Sector PUblico, sin perjuicio de la utilizaciéon de medios adicionales si el Organo de
Contratacion asi lo decide.

El adjudicatario asumira, en su caso, los costes totales ocasionados por la publicacion de la
presente licitacion, incluidos en su caso los de los medios adicionales utilizados por la FEMP.

12. PRESENTACION DE LAS OFERTAS

12.1. La propuesta se presentara en castellano y contendra una declaracidon expresa de
aceptacion incondicionada y acatamiento del presente Documento sin salvedad alguna, asi
como la declaracion responsable de la exactitud de todos los documentos presentados y de
cumplimientos de todas y cada una de las condiciones para tomar parte en este proceso de
contratacion, conforme al Anexo | del presente Documento.

Los licitadores se comprometen a mantener su propuesta, encontrandose vinculados por la
misma, durante un plazo minimo de tres (3) meses desde su presentacion hasta la resolucion
de adjudicacién emitida por el Organo de Contratacion. Si llegado este momento no se
hubiese adjudicado el Contrato, tienen el derecho a retirarlas, lo cual deberan realizar
expresamente pues en caso contrario se entienden mantenidas.

Las proposiciones seran secretas, no pudiendo divulgar el Organo de contratacién la
informacion facilitada por los licitadores que hayan designado como confidencial.

La propuesta constara de dos sobres telematicos, separados e independientes, cerrados y
firmados por el licitador o persona que lo represente, en los que se indicara:

Titulo: OFERTA PARA EL PROYECTO “ACTUALIZACION, CALCULO, REGISTRO Y
REDUCCION DE HUELLAS DE CARBONO MUNICIPALES”

Nombre del Sobre:
e Sobre A: Documentacion administrativa y Memoria Técnica.
e Sobre B: Oferta evaluable mediante férmulas.

Nombre del Licitador:
Domicilio Social:
C.I.F:

14
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Teléfono/Fax:

Correo electronico (a efectos de comunicaciones durante el procedimiento de
adjudicacion):
Nombre y DNI del representante del licitador (en su caso):

12.2. El contenido de cada uno de los sobres contendra:
12.2.1. Sobre A: Documentacion Administrativa y Memoria Técnica.
12.2.1.12- DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA: incluird una declaracion responsable,

conforme al modelo que figura en el Anexo | del presente Documento, firmada por el
licitador o su representante, en la que conste que:

ostenta la representacion de la entidad que presenta la oferta (caso de ser persona

juridica),

e reune las condiciones de aptitud para contratar exigida en la clausula 10 de este
Documento,

e cuenta con las autorizaciones necesarias para ejercer la actividad y, en su caso,

¢ la entidad que presenta la oferta figura inscrita en el Registro Oficial de Licitadores

y Empresas Clasificadas del Sector Publico.

En el caso de que el licitador sea una empresa extranjera, la declaracidon responsable,
ademas de la constancia de su inscripcion en el correspondiente registro de licitadores, caso
de que proceda, incluira el sometimiento expreso al fuero espanol. Ademas, deberan
presentar la documentacion exigida traducida al castellano por un intérprete jurado en
activo, habilitado a tal efecto por la Oficina de Interpretacion de Lenguas del Ministerio de
Asuntos Exteriores y de Cooperacion o por una acreditacion de la traduccidn equivalente.

En el caso de que el licitador sea una UTE, la declaracion responsable referida anteriormente
deberan hacerla todos los empresarios que la vayan a constituir. Ademas, debera incluir un
documento en el que indiquen los nombres y circunstancias de los empresarios que la vayan
a constituir y la participacion de cada uno, asi como que asumen el compromiso de
constituirse formalmente en union temporal en caso de resultar adjudicatarios del contrato.

Ademas, en el caso de que el licitador acredite su solvencia basandose en la solvencia y
medios de otras entidades debera incluir una declaracion responsable en la que haga
constar que, durante toda la duracion de la ejecucion del contrato, dispondra efectivamente
de esa solvencia y medios, asi como que la entidad o entidades a las que recurra no estan
incursa en ninguna de las prohibiciones de contratar con las entidades del Sector Publico.

12.2.1.2.- MEMORIA TECNICA: se presentara asimismo en el sobre A, debidamente
separada de la documentacion administrativa e identificandose de manera visible su
contenido, una Memoria Técnica descriptiva de la propuesta de los licitadores para la
prestacion del servicio.
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La Memoria Técnica debera contener, al menos, la siguiente documentacion:

A. Especificacion detallada de las caracteristicas técnicas de los servicios objeto del
contrato, de conformidad con lo establecido en el presente Documento.

B. Descripcion de la metodologia de trabajo, indicando las tareas y los hitos o
resultados que las culminan, para la realizacion del Proyecto, asi como el tiempo
previsto para la ejecucion, reflejados en un cronograma.

C. Maqueta de los contenidos y del folleto del Proyecto, con sus especificaciones
técnicas.

D. Organigrama del equipo minimo de trabajo encargado de la realizacién del Proyecto
e identificacion de sus miembros (adjuntando Curriculum Vitae y acreditacion de su
experiencia en proyectos similares), tareas y tiempo de dedicacion al mismo. Dicho
equipo minimo de trabajo estara compuesto por cuatro (4) personas.

Quedaran inmediatamente excluidos del presente procedimiento de contratacion aquellos
licitadores que incluyan en la Memoria Técnica datos que formen parte de la oferta
evaluable mediante formulas.

12.2.2. Sobre B: Oferta evaluable mediante formulas

La oferta evaluable mediante formulas se ajustara al modelo que se adjunta como Anexo |l
de este Documento e incluira:

12.2.2.1. La Oferta Econdmica, expresando su valor en euros. Ademads, deberd presentarse
un presupuesto detallado con su correspondiente valor econdmico, y un resumen
desglosado de la facturacion anual durante el tiempo de vigencia del contrato.

En las ofertas que formulen los licitadores se entenderan comprendidos, a todos los efectos,
los tributos de toda indole que graven los distintos conceptos, excepto el IVA aplicable a la
prestacion que aparecera desglosado aparte. En todo caso, todos los impuestos, tanto
estatales, como autonodmicos o municipales, que graven este servicio seran satisfechos por
la parte a que correspondan seguUn la normativa legal vigente durante el periodo
contractual.

No se aceptaran las ofertas econdmicas cuyo importe supere el presupuesto base de
licitacion sefialado en el apartado 5.2 del presente Documento, asi como las que contengan
omisiones, errores o tachaduras que impidan conocer claramente su contenido. Asimismo,
se desecharan aquellas ofertas que careciesen de concordancia con la documentacion
examinada, varien sustancialmente el modelo establecido (Anexo Il) o comporten error
manifiesto.
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12.2.2. NUmero de trabajadores adscritos a la ejecucion del contrato, por encima del
numero minimo exigido.

12.3. Plazo y lugar de presentacion de las ofertas

El plazo de admision de proposiciones sera el que figure en el anuncio de licitacion que
aparezca publicado en el Perfil del Contratante de la FEMP alojado en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico, sin que pueda ser, en ningun caso, inferior a quince dias
naturales contados a partir del siguiente a dicha publicacion, conforme a lo dispuesto en el
articulo 159.3 de la LCSP.

El presente Documento y demas documentacion complementaria, si la hubiera, se pondran
a disposicion de los licitadores a través de dichos medios, garantizando asi el acceso
electronico a los mismos, segun se establece igualmente en el articulo 159.2 de la LCSP.

La presentacion de la proposicion supone haber tenido en cuenta en la elaboracion de la
oferta las obligaciones derivadas de las disposiciones vigentes en materia de proteccion de
empleo, condiciones de trabajo, prevencion de riesgos laborales y proteccion del medio
ambiente.

Las ofertas deberdn presentarse necesariamente de forma telematica a través del siguiente
link: http://www.centralcontratacionfemp.es/pdlIFemp/index.action. Se adjunta como
Anexo V informacion sobre los requisitos técnicos para la presentacion telematica de
ofertas a través de la plataforma de la Central de Contratacion.

13. CRITERIOS DE VALORACION DE LAS OFERTAS

Las ofertas candidatas a la contratacion de los servicios objeto del presente Documento,
seran evaluadas en base a los siguientes criterios:

13.1. Criterios de valoracion de las Memorias Técnicas (no evaluable mediante

formula)
Criterio de calificacion (evaluacion técnica) Puntuacion
1. Adecuacion de la propuesta presentada a los Hasta 40 puntos
objetivos del servicio.
2. Recursos para la prestacion del servicio Hasta 5 puntos
(herramientas, equipo humano, gestion de
equipos...)
TOTAL 45 puntos

Se desestimaran las proposiciones cuya oferta no evaluable mediante féormulas contenga
una Memoria Técnica que no se adecue a los objetivos del servicio. lgualmente procedera la
17
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desestimacion de las proposiciones cuya oferta técnica obtenga una puntuacion inferior a
10 puntos.

13.2. Criterios de valoracion de las ofertas econdmicas (evaluable mediante formula)

Criterio de calificacion (evaluacion econdmica) Puntuacion

1. Oferta econdmica (valorada en la forma que se Hasta 50 puntos
establece en el apartado 13.2.1)

2. NUmero de trabajadores adicionales (valorados Hasta 5 puntos
en la forma que se establece en el apartado 13.2.2)

TOTAL 55 puntos

13.2.1. Se atribuira la puntuacién maxima a la mejor oferta econdmica, calculando la ponderacion
de las demas con arreglo a la férmula:

Donde P es la puntuacion obtenida, MIN es la oferta minima (mejor oferta) y OF la oferta
correspondiente al licitador que se valora.

Conforme a lo previsto en el articulo 149 de la LCSP, incurrirdn en presuncion de
anormalidad las ofertas econdmicas cuyo importe sea inferior en un 20 % a la media de los
importes de todas las ofertas presentadas.

13.2.2. Sevalorara con un (1) punto por cada trabajador adicional que se adscriba al contrato
por encima de los (4) exigidos, hasta un maximo de (5) puntos.

Los licitadores que deseen puntuar por este criterio deberan indicar en su oferta (conforme
al Anexo Il de este Documento) el nUmero de trabajadores adicionales que se comprometen
a adscribir a la ejecucion del contrato.

13.3. Criterios de desempate.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 147.2 de la LCSP, el empate entre varias
ofertas tras la aplicacion de los criterios de adjudicacidn anteriormente citados se resolvera
mediante la aplicacion por orden de los siguientes criterios sociales, referidos a la platilla de
los licitadores en el momento de finalizar el plazo de presentacion de ofertas:

a) Mayor porcentaje de trabajadores con discapacidad o en situacidon de exclusion
social, primando en caso de igualdad, el mayor nUmero de trabajadores fijos con
discapacidad o en situacion de exclusidn social.

b) Menor porcentaje de contratos temporales.
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c) Mayor porcentaje de mujeres empleadas.

En orden a la aplicacion de dichos criterios sociales, los datos relativos a los mismos se haran
constar en la declaracion responsable adjunta al presente Documento como Anexo |.

En caso de que la aplicacion de los anteriores criterios no hubiera dado lugar a desempate,
este se resolvera por sorteo.

14. APERTURA DE PLICAS Y VALORACION DE LAS OFERTAS

14.1. Una vez finalizado el plazo de presentacion de ofertas, en acto publico, la Mesa de
Contratacion constituida al efecto procedera a la apertura de plicas. El acto de apertura
tendra lugar en la sede de la FEMP, el dia y hora que figuren en el anuncio de licitacion que
aparezca publicado en el Perfil del Contratante de la FEMP y en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico.

En este acto, la Mesa procedera a la apertura del sobre A, comprobara si la documentacion
contenida en cada una de las ofertas se ajusta inicialmente, las exigencias establecidas en
el presente Documento y determinard si existen deficiencias susceptibles de ser
subsanadas, asi como el plazo para proceder a realizar dicha subsanacion por los licitadores
afectados, dejando constancia de todo ellos en el acta correspondiente.

14.2. Una vez finalizado, en su caso, el plazo de subsanacion, la Mesa determinara qué
ofertas cumplen con los citados requisitos y cudles deben ser excluidas del proceso;
procediendo a continuacion a la valoracion de la Memoria Técnica en funcion de los criterios
establecidos en el apartado 13.1 de este Documento.

14.3. Valoradas las Memorias Técnicas, la Mesa de Contratacion, en acto publico, procedera
a la apertura de las ofertas evaluables mediante formulas (sobre B). El acto tendra lugar en
la sede de la FEMP, el dia y hora que figuren en el anuncio de licitacion que aparezca
publicado en el Perfil del Contratante de la FEMP y en la Plataforma de Contratacion del
Sector Publico. Antes de la apertura de los sobres B, la Mesa dara lectura del resultado de la
valoracion de las Memorias Técnicas (sobre A), dejando constancia de ello en el acta
correspondiente.

14.4. Concluido el acto publico de apertura de dichos sobres B, en la misma sesion, previa
exclusion de las ofertas que no cumplan los requerimientos del presente Documento, la
Mesa procedera a evaluar las ofertas conforme a los criterios de valoracion establecidos en
el apartado 13.2 anterior.

En el caso de que se presente una sola oferta, se podra proceder a la apertura del Sobre Ay
Sobre B en un Unico acto.
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15. CLASIFICACION DE LAS OFERTAS Y PROPUESTA DE ADJUDICACION

15.1. Evaluadas las ofertas conforme a los criterios de valoracion establecidos en la Clausula
13, la Mesa procederd a clasificar las ofertas, por orden decreciente, en funcion de la
puntuacion final que obtengan.

15.2. En el caso de que la oferta del licitador que haya obtenido la mejor puntuacion se
presuma que es anormalmente baja por darse alguno de los supuestos previstos en los
apartados 1 y 2.1 de la Clausula 13 del presente Documento, la Mesa seguird el
procedimiento establecido en el articulo 149 de la LCSP, concediendo al licitador un plazo
maximo de cinco dias habiles desde el envio de la correspondiente comunicacion para que
justifique su oferta.

La Mesa de Contratacion evaluard toda la informacion y documentacion proporcionada por
el licitador en plazo y elevara de forma motivada la correspondiente propuesta de
aceptacion o rechazo al Organo de Contratacion, el cual adoptaré la resolucion procedente.

15.3. La Mesa de Contratacion efectuara propuesta de adjudicacion a favor del licitador
mejor clasificado que no hubiese sido excluido por ser su oferta anormalmente baja v,
mediante comunicacion electronica, le requerird para que, en el plazo de siete (7) dias
habiles a contar desde el envio de la comunicacion, aporte la siguiente documentacion:

15.3.A. Documentacion acreditativa de la personalidad y capacidad de obrar.

e Tratandose de una persona fisica, copia compulsada de su D.N.I. o su pasaporte.

e En el caso de personas juridicas espafolas, copia compulsada de la escritura de
constitucion, estatutos o acto fundacional, inscritas en el Registro Mercantil, cuando
este requisito sea exigible conforme a la legislacion mercantil que le sea aplicable. Sino
lo fuera, copia compulsada de la escritura o documento de constitucion, de
modificacion, estatutos o acto fundacional, en el que consten las normas por las que se
regula su actividad, inscritos en su caso, en el correspondiente Registro Oficial.
Asimismo, deberan acompanar fotocopia del Numero de Identificacion Fiscal.

e Enelcasode empresarios extranjeros pertenecientes a un Estado miembro de la Union
Europea o signatario del Espacio Economico Europeo, certificado de inscripcidn en la
correspondiente lista oficial de operadores econdmicos autorizados de un Estado
miembro o en los registros relacionados en el apartado 3 del anexo | del Reglamento de
la Ley de Contratos de las Administracion Publicas, aprobado por Real Decreto
1098/2001, de 12 de octubre (en adelante, RGLCAP).

e El resto de empresas extranjeras, un informe expedido por la Mision Diplomatica
Permanente u Oficina Consular de Espafa del lugar del domicilio de la empresa, en la
que se haga constar, previa acreditacion por la empresa, que figuran inscritas en el
Registro Local profesional, comercial o analogo, o en su defecto, que actuan con
habitualidad en el trafico local en el dmbito de actividades a las que se extiende el objeto
del contrato. En este Ultimo supuesto, ademas, debera acompanarse informe de la
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Mision Diplomatica Permanente de Espafia o de la Secretaria General de Comercio
Exterior del Ministerio de Economia sobre la condicién de Estado signatario del
Acuerdo sobre Contratacion Publica de la Organizacion Mundial del Comercio o, en
caso contrario, informe de reciprocidad expedido por la respectiva representacion
diplomatica, en el que se justifique que el Estado de procedencia de la empresa
extranjera admite a su vez la participacion de empresas espafolas en la contratacion
con la Administracion o Sector Publico, en forma sustancialmente analoga.

15.3.B. Documentacion acreditativa de la representacion.

e Copia compulsada del DNI de la persona que ostenta la representacion y
e Copia compulsada del acto o acuerdo en virtud del cual ostenta la representacion del
licitador.

15.3.C. Documentacion acreditativa de la solvencia econémica y financiera.

e Copia compulsada de las Cuentas Anuales aprobadas y depositadas en el Registro
Mercantil o en el Registro oficial en que deba estar inscrito, de uno de los tres Ultimos
ejercicios disponibles anteriores a la licitacion del presente contrato. Si se trata de un
empresario individual no inscrito en el en el Registro Mercantil, debera presentar sus
libros de inventarios y cuentas anuales legalizados por dicho Registro o

e Certificado expedido por la compafia aseguradora con la que el licitador tenga
concertada la pdliza del seguro de indemnizacion por riesgos profesionales, en el que
consten los importes y riesgos aseqgurados y la fecha de vencimiento del seguro, junto
con el documento acreditativo del abono de la prima vigente.

15.3.D. Documentacion acreditativa de la solvencia técnica o profesional.

e Una relacion de los principales servicios de igual o similar naturaleza que los que
constituyen el objeto del presente contrato realizados en los tres uUltimos anos,
especificando el importe o cuantia econdmica, fechas de ejecucion y Administraciones
publicas para las que los ha prestado, junto con los correspondientes certificados de
buena ejecucion expedidos o visados por el drgano administrativo competente o

e Unadeclaracion sobre la plantilla media anual de la empresa 'y del nUmero de directivos
durante los tres Ultimos anos o desde su constitucion si esta fuera posterior,
acompanada de la documentacion justificativa correspondiente, cuando se trate de
empresas licitadoras que se hayan constituido dentro de los cinco afos anteriores a la
fecha de publicacion de la presente licitacion.

e Los certificados correspondientes que acrediten el cumplimiento de las normas de
garantia de calidad y de gestion medioambiental u otras pruebas acreditativas de la
aplicacion por el licitador de medidas equivalentes.

15.3.E. Documentacion acreditativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.
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Ademas de la documentacion referida en los apartados anteriores, las empresas espafolas
deberan presentar:

e Certificado positivo de encontrarse al corriente de sus obligaciones tributarias a
efectos de contratar con el Sector Publico expedido por la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria o autorizacién al Organo de Contratacidn para obtenerlo
de forma directa.

e Copia compulsada de la declaracion de alta referida al ejercicio corriente o Ultimo
recibo del Impuesto sobre Actividades Economicas (IAE), o en su caso, declaracion
responsable de estar exento del pago del IAE.

e Declaracion responsable de no haberse dado de baja en el IAE o, en su caso, de no
estar obligado a presentar el alta en el IAE.

e Certificado positivo de que no tiene pendiente de ingreso ninguna reclamacion por
deudas ya vencidas con la Seguridad Social, expedido por su Tesoreria General, o
autorizacion al Organo de Contratacién para obtenerlo de forma directa.

15.3.F. Documentacidn acreditativa de constitucion de la garantia.

Documento justificativo de haber constituido la garantia en la forma y por la cuantia
establecida en la Clausula 18.

15.3.G. Documentacion acreditativa de disponer de los medios para la ejecucion del
contrato.

Documento suscrito por el licitador comprometiéndose a disponer y dedicar o adscribir a la
ejecucion del contrato los medios personales o materiales suficientes para ello.

15.3.H. Documentacion acreditativa de la solvencia con medios externos, en su caso.

Documento suscrito por la empresa o empresas a las que el licitador recurra para acreditar
su solvencia, por el que se comprometan a que, durante toda la duracion de la ejecucion del
contrato, el licitador dispondra efectivamente de esa solvencia y a asumir la
responsabilidad de la ejecucion del contrato de forma solidaria con el licitador. Asimismo,
contendra una declaracion responsable de no estar incursa en una prohibicion de contratar.

15.3.1. Documentacion acreditativa en el caso de que el licitador sea una Union Temporal
de Empresas (UTE).

Cuando el licitador seleccionado sea una UTE, cada uno de los empresarios que la
componen deberd acreditar su personalidad, capacidad, representacion, habilitaciones
exigidas, asi como el cumplimiento de normas de garantia de calidad y gestidn
medioambiental.
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Cada uno de los empresarios debera acreditar ademas su solvencia econémica y financiera
y técnica o profesional. A efectos de la determinacion de la solvencia de la UTE se
acumularan las caracteristicas acreditadas por cada uno de los integrantes de la misma, de
acuerdo con el articulo 24 del RGLCAP.

15.3.J. Justificacion mediante certificacion del Registro Oficial de Licitadores y
Empresas Clasificadas del Sector Publico.

Las condiciones de aptitud del licitador en cuanto a su personalidad y capacidad de obrar,
representacion, habilitacion profesional o empresarial y solvencia econdmica y financiera,
asi como la no concurrencia de prohibiciones para contratar, quedaran acreditadas
mediante certificacion de inscripcion en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas del Sector Publico.

La presentacion de dicha certificacion eximira al licitador de presentar la documentacion
exigida en los apartados 15.3.A, 15.3.B, 15.3.Cy 15.3.E.

15.3.K. Compulsa de documentos.

La compulsa de las copias referidas en los apartados anteriores podra hacerse en las propias
oficinas de la FEMP mediante presentacion del original para cotejo de la copia.

15.4. La Mesa de Contratacion calificara la documentacion remitida por el licitador
seleccionado, a efectos de comunicarle los defectos u omisiones subsanables que aprecie,
concediéndole un plazo suficiente para su subsanacion.

Si, en el plazo otorgado al efecto, el licitador no cumple cualquiera de los requerimientos
exigidos en el apartado 15.3 anterior o no procediera a la subsanacion, se entendera que ha
retirado materialmente su oferta. En tal caso, la Mesa de Contratacion efectuara propuesta
de adjudicacion a favor del siguiente candidato en puntuacion, otorgandole el mismo plazo
de siete dias habiles a efectos de satisfaccion de tales requerimientos.

16. ADJUDICACION DEL CONTRATO.

Vista la propuesta de adjudicacion efectuada por la Mesa de Contratacion conforme al
procedimiento establecido en la Clausula anterior y previa comprobacion de haber quedado
constituida la garantia definitiva y debidamente presentados los documentos exigidos, el
Organo de Contratacién, en un plazo no superior a cinco dias habiles, resolvera la
adjudicacion del contrato.

La adjudicacion debera ser motivada y se notificara tanto al adjudicatario como al resto de
licitadores, debiendo simultaneamente publicarse en el Perfil del Contratante de la FEMP
alojado en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico.
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En todo caso, en la referida notificacion y en el Perfil del Contratante, se indicara el plazo en
que debe procederse a su formalizacion.

Caso de que el contrato no pudiera formalizarse por culpa imputable al adjudicatario, la
Mesa de Contratacion procedera en la forma prevista en el apartado 15.4 anterior.

La adjudicacion del contrato quedara condicionada a que se produzca la firma del Convenio
entre el Ministerio para la Transicion Ecoldgica y la Federacion Espanola de Municipios y
Provincias de concesion de una subvencién nominativamente prevista en la Ley de
Presupuestos Generales del Estado para el ano 2018 prorrogados para el ejercicio 2019, para
la financiacion de las actuaciones dirigidas a promover y facilitar el desarrollo de iniciativas
locales en materia de cambio climatico (2017-2020) para la prestacion del servicio. Caso de
que tal circunstancia no se produjera, la adjudicacion no se llevara a efecto, sin que ello
genere derecho alguno a favor de los licitadores, los cuales deberan presentar con su oferta
la renuncia expresa a cualquier reclamacion contra la FEMP por los dafos o perjuicios que la
no adjudicacion les pudiera ocasionar (Anexo llI).

17. FORMALIZACION DEL CONTRATO.

El contrato se formalizara dentro de los quince (15) dias siguientes al de la notificacion de la
adjudicacion.

Al contrato que se formalice se uniran, como parte integrante del mismo, un ejemplar de
este Documento y otro de la Memoria Técnica de la proposicion seleccionada, que sera
firmado, en prueba de conformidad, por el adjudicatario.

El contrato podra formalizarse en Escritura PUblica cuando asi lo solicite el adjudicatario,
siendo de su cargo los gastos derivados de su otorgamiento y comprometiéndose, en este
caso, a entregar al Organo de Contratacion dos copias autorizadas de dicha Escritura,
dentro del plazo de quince (15) dias desde la fecha de su otorgamiento.

18. GARANTIA DEFINITIVA.

Conforme al articulo 107 LCSP, la garantia definitiva por importe del 5% del precio final
ofertado por el adjudicatario, excluido el Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA), se hara
efectiva en la cuenta corriente dispuesta al efecto por la FEMP o mediante la suscripcion del
correspondiente seguro de caucion o aval.

La fianza definitiva respondera de los siguientes conceptos:
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a. De las penalidades impuestas al contratista por razon de la ejecucion del contrato,
cuando no puedan deducirse del pago de las facturas recibidas del mismo.

b. De la incautacion que pueda decretarse en los casos de resolucion del contrato, sin
perjuicio de laaccidn a sequir por la FEMP para el resarcimiento de los dafios y perjuicios
que el adjudicatario le ocasionara con motivo de la ejecucion del contrato, y de los
gastos originados por la demora del contratista en el cumplimiento de sus obligaciones.

c. De la existencia de vicios o defectos en los servicios contratados durante el plazo de
garantia que se haya previsto.

Si el montante de la garantia merma de forma total o parcial el adjudicatario vendra
obligado a reponerlo en la cuantia que sea necesario para que el importe de la garantia no
se altere.

La cancelacidn y devolucion de la garantia definitiva tendra lugar cumplido el contrato por
el contratista de forma satisfactoria, una vez aprobada la recepcién y liquidacion del mismo.
También tendra lugar la cancelacion cuando se haya resuelto el contrato sin culpa del
contratista.

19. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

El contratista tiene derecho al abono, con arreglo al precio convenido, de los servicios que
realmente ejecute con sujecion al contrato otorgado, a sus modificaciones aprobadasy alas
instrucciones dadas por la FEMP, siendo la forma de pago y su periodicidad las especificadas
en el apartado 5.3 del presente Documento.

Son obligaciones del contratista:

Ejecutar el contrato en las condiciones previstas en el presente Documento y en la
Memoria Técnica por él presentada y con arreglo a las instrucciones que la FEMP pueda
darle.

— Abonar los gastos de los anuncios de licitacion, si los hubiere, que seran detraidos, en
su caso, de la primera factura.

— La presentacidn de un programa de trabajo.

— Disponer del personal con la capacidad técnica precisa para cubrir las obligaciones que
se deriven del contrato. Tal personal dependera exclusivamente del contratista y éste,
por tanto, tendra todos los derechos y deberes inherentes a su condicidn de patrono
debiendo cumplir por ello las disposiciones vigentes en materia laboral, fiscal, de
Seguridad Social y de Seguridad e Higiene en el trabajo. El incumplimiento de estas
obligaciones por parte del adjudicatario o la infraccidon de las disposiciones sobre
seqguridad por parte del personal designado por él, no implicaran responsabilidad
alguna para la FEMP, sin perjuicio de que puedan constituir causa para la resolucion del
presente contrato.

— Cumplir las condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio Colectivo
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sectorial de aplicacion.

— En caso de modificacion de los componentes del equipo de trabajo que figure en la
oferta seleccionada y con caracter previo a que se produzca, comunicar al Coordinador
del Proyecto la identificacion de los que se incorporan y de los que se sustituyen. Para
que tal modificacion pueda llevarse a efecto, serd requisito ineludible la autorizacion
previa de la FEMP y que las personas que se incorporen reunan similares caracteristicas
de formacion y experiencia que las vayan a sustituir.

— Observar reserva absoluta de la informacidn a la que tenga acceso con ocasion de la
ejecucion del contrato y, salvo autorizacidn expresa de la FEMP, no utilizar para si ni
proporcionar dato alguno de los trabajos contratados, ni publicar, total o parcialmente,
el contenido de los mismos. En todo caso, el contratista sera responsable de los dafios
y perjuicios que se deriven del incumplimiento de estas obligaciones, siendo ademas
dicho incumplimiento causa de resolucion del contrato. Esta obligacion de
confidencialidad se mantendra, conforme a lo dispuesto en el articulo 133 de la LCSP
con caracter indefinido a la terminacion del contrato.

— Reconocer los derechos de propiedad intelectual de la FEMP sobre el resultado de la
prestacion de los servicios contemplados en este contrato, renunciando a ejercitar
cualesquiera derechos sobre los mismos. La FEMP sera titular en exclusiva los derechos
de explotacion que pudieran derivarse de los trabajos realizados por tiempo ilimitado.

— Entregar a la FEMP, junto a los resultados del trabajo en los formatos referidos en el
apartado 3 .Prestacion del Servicio, toda la informacién y documentacion generadas en
la elaboracion del trabajo, incluyendo en formato digital editable y vectorizado,
folletos, impresos, epistolarios, escritos, discursos y alocuciones, conferencias,
programas de ordenador, aplicaciones informaticas, bases de datos y obras de caracter
audiovisual, cuando proceda.

— Responsabilizarse de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de las
prestaciones que realice, asi como de las consecuencias que se deduzcan para la FEMP
o para terceros de las omisiones, errores, métodos inadecuados o conclusiones
incorrectas en la ejecucion del contrato. Sera obligacion del contratista indemnizar
todos los dafios y perjuicios que se causen a terceros como consecuencia de las
operaciones que requiera la ejecucion del contrato.

— Disponer, cuando sea necesario, de las autorizaciones, licencias y cesion de derechos
que resulten necesarios para la ejecucion de los trabajos objeto del contrato. Asimismo,
debera comunicar a la FEMP todos los extremos de tales autorizaciones, licencias o
cesiones para que ésta pueda conocer las limitaciones de su uso.

20. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LA FEMP.

Seran derechos de la FEMP, en los servicios por ella contratados, los siguientes:
— Obtener el servicio contratado en las mejores condiciones.
— Fijar los términos contemplados en el contrato de servicios.
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— Rescindir unilateralmente el contrato, cuando concurran las causas de resolucion
contempladas en el presente Documento, notificando los motivos de la misma al
contratista en los plazos establecidos.

Serdn obligaciones de la FEMP las siguientes:

— Pagar el precio de los servicios contratados.

— Garantizar al adjudicatario la prestacion de los servicios durante el periodo de vigencia
del contrato.

— Designar a las personas autorizadas para la interlocucion con la empresa adjudicataria.

— Supervisar el adecuado cumplimiento por parte del adjudicatario de las condiciones
contractuales y la calidad de los servicios contratados.

21. OBLIGACIONES FISCALES Y SOCIALES.

El personal necesario para cumplir las obligaciones que se deriven del contrato dependera
exclusivamente del contratista. La empresa o entidad que resulte adjudicataria acreditara
encontrarse al corriente en el cumplimento de sus obligaciones tributarias y relativas a la
Seguridad Social y demas normativa de caracter laboral.

El incumplimiento de estas obligaciones por parte del contratista o la infraccion de las
disposiciones sobre sequridad por parte del personal técnico por él designado no implicaran
responsabilidad alguna para la FEMP, pudiendo ser causa de resolucion del contrato.

22. PROTECCION DE DATOS.

El contratista se comprometer a respetar en todo momento la legislacion vigente en
materia de proteccion de datos de caracter personal. En este sentido, quedara sujeto a las
obligaciones derivadas del Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el
que se deroga la Directiva 95/46/CE y, en lo que no se oponga a éste, de la Ley Organica
15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal y en su normativa
de desarrollo, en relacion a aquellos datos de caracter personal a los que se tenga acceso
como consecuencia de la ejecucion del contrato, y adoptara las medidas técnicas y
organizativas necesarias que garanticen la seqguridad de estos datos y eviten su alteracion,
pérdida, tratamiento o acceso no autorizado, tal y como establece la legislacion vigente en
esta materia. Estas obligaciones subsistiran aun después de finalizada la vigencia del
contrato.

El contratista sera responsable de todos los dafios y perjuicios que para la FEMP se deriven
como consecuencia del incumplimiento doloso o culposo de dichas obligaciones.
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Asimismo, el contratista reconoce y se somete a la competencia atribuida a la Agencia
Espafiola de Proteccion de Datos respondiendo de las sanciones administrativas y/o de los
dafios y perjuicios causados por el incumplimiento de las obligaciones de la legislacion en
materia de proteccion de datos.

23. CONFIDENCIALIDAD.

Conforme a lo previsto en el articulo 133 de la LCSP, el contratista debera respetar el
caracter confidencial de aquella informacion a la que tenga acceso con ocasion de la
ejecucion del contrato y a la que se le hubiese dado el referido caracter en este Documento
o en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se
mantendra con caracter indefinido.

La FEMP no divulgara lainformacion facilitada por los licitadores que estos hayan designado
como confidencial en el momento de presentar su oferta. El caracter confidencial no podra
extenderse a todo el contenido de la oferta, sino que afectard, entre otros aspectos, a los
secretos técnicos o comercialesy a cualesquiera otras informaciones cuyo contenido pueda
ser utilizado para falsear la competencia, ya sea en ese procedimiento de licitacion o en
otros posteriores

24. CESION DEL CONTRATO Y SUBCONTRATACION.

No se admitira ni la cesion del contrato, ni la subcontratacion sin autorizacion expresa de la
FEMP.

No podra autorizarse la cesion del contrato cuando de ella de la cesion no resulte una
restriccion efectiva de la competencia en el mercado

Ello no obstante, se entendera concedida esa autorizacion para la realizacion de los trabajos
de maquetacion, impresidn y grabacion de los CDs, si conforme a lo previsto en el cuarto
parrafo de la cldusula 9, el adjudicatario hubiera incluido en su Memoria Técnica la
identificacion de la empresa especializada con la que tiene previsto subcontratar esos
trabajos

25. MODIFICACION DEL CONTRATO.

Una vez perfeccionado el contrato solamente podra modificarse para atender a causas
imprevistas justificando debidamente su necesidad y siempre que concurran los requisitos
establecidos en el art. 205 de la LCSP. Estas modificaciones no podran afectar a las
condiciones esenciales del mismo.
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Toda modificacion deberd formalizarse haciéndola constar en el contrato mediante la
suscripcion de la correspondiente Adenda.

26.RESOLUCION DEL CONTRATO.

La resolucion del contrato podra tener lugar por incumplimiento grave de las obligaciones
de las partes y en los supuestos previstos en la ley.

Ademas, la FEMP podrd acordar la resolucion del contrato en caso de que concurra alguna
de las siguientes causas:

- Elincumplimiento y/o demora en la prestacion de los servicios contratados.

- El desistimiento o suspension en la iniciacion de la prestacion de los servicios
contratados

- La incapacidad del adjudicatario para ejercer la prestacion de servicios tanto en las
condiciones establecidas en el presente Documento como en las que fijen las directrices
de funcionamiento para la prestacion de los servicios que dicte la FEMP, asi como la
extincion de personalidad juridica.

- Ladeclaracion de insolvencia o concurso del adjudicatario.

- Los errores graves que puedan cometerse que no sean subsanados y que afecten a las
condiciones esenciales contenidas en el contrato.

- Lafalta de observancia de las instrucciones e indicaciones cursadas por la FEMP para la
realizacion de los trabajos objeto del contrato.

- Lasmodificaciones unilaterales en las condiciones de prestacion del servicio que alteren
las condiciones esenciales contenidas en el contrato.

- Engeneral la demora o incumplimiento de las condiciones pactadas.

Cuando el contrato se resuelva por incumplimiento del contratista le serad incautada la
garantia definitiva y debera, ademas, indemnizar a la FEMP por los dafos y perjuicios
ocasionados en lo que excedan del importe de la garantia incautada.

27. JURISDICCION COMPETENTE.

Seran competencia del orden jurisdiccional contencioso-administrativo la resolucion de las
cuestiones referidas a la preparacion y adjudicacion del presente contrato, asi como las
relativas a las modificaciones contractuales, cuando la impugnacion se base en el
incumplimiento de lo establecido en los articulos 204 y 205 de la LCSP por entender que la
modificacidon debio ser objeto de una nueva adjudicacidn de los contratos.

Dado el caracter privado del contrato, el orden jurisdiccional civil sera el competente para
resolver las restantes controversias que se susciten entre las partes en relacion con sus
efectos y extincion.
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ANEXO | - MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS
CONDICIONES EXIGIDAS PARA CONTRATAR

FEDERACION ESPANOLA DE MUNICIPIOS Y PROVINCIAS (FEMP)
EXPEDIENTE N° 08/2019

OBJETO: CONTRATO DE SERVICIOS PARA LA ELABORACION Y EDICION DEL
PROYECTO “"ACTUALIZACION, CALCULO, REGISTRO Y REDUCCION DE HUELLAS DE
CARBONO MUNICIPALES”

D/Da
D.N.I. N°

En nombre y representacion de:

CIF Neo

Domicilio en (calle/plaza)

Poblacion: . Provincia: C.P.

DECLARA RESPONSABLEMENTE:

1. Que el firmante ostenta la representacion de la entidad que presenta esta ofertay, en su
nombre, acepta expresa e incondicionadamente y acatan sin salvedad alguna las Clausulas
establecidas en el Documento de Clausulas Administrativas y Bases para la Contratacion de
servicios para el Proyecto “Actualizacion, Calculo, Registro y Reduccién de Huellas de
Carbono Municipales”.

2. Que ni el firmante de la declaracion, ni la entidad a la que representa, ni ninguno de sus
administradores o representantes se hallan incursos en supuesto alguno de prohibicion para
contratar con las entidades del Sector Publico a los que se refiere el articulo 71 de la LCSP,
hallandose la entidad representada al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.

3. Que la entidad a la que representa reune las condiciones de aptitud para contratar exigida

en la clausula 10 de del referido Documento de Clausulas Administrativas y Bases para la
Contratacion, cumple todas y cada una de las condiciones y requisitos exigidos para
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participar en el presente procedimiento de contratacion y cuenta con las autorizaciones
necesarias para ejercer la actividad objeto del contrato.

4. Que la entidad a la que representa se halla inscrita en el Registro Oficial de Licitadores y
Empresas Clasificadas del Sector Publico con el N.° de inscripcion 2

5. Que la entidad a la que representa cuenta en su plantilla de trabajadores con:

o El___ %demujeres.

e El___ %detrabajadores con contrato temporal.

o El____ %detrabajadores con discapacidad o en situacion de exclusidn social,

e __ 2trabajadorescondiscapacidad o ensituacion de exclusion social con contrato
fijo.

6. Que todos y cada uno de los datos y documentos incluidos en la presente oferta son
exactos y veraces.

7. Que el firmante de la declaracion y la entidad a la que representa, acepta el medio
electronico como medio de comunicacidon para la recepcion de comunicaciones y
notificaciones relativas al procedimiento de contratacion al que presenta esta oferta,
indicando a estos efectos la siguiente direccion de correo electrénico a la cual deberan
remitirse los avisos correspondientes al envio de dichas notificaciones:

8. Que el firmante de la declaracion y la entidad a la que representa se someten
expresamente al fuero espafiol.3

Y, para que asi conste y surta a efectos oportunos, expido y firmo la presente declaracion en
a de , de 2019.

(Firma#®

*.- En el caso de licitadores extranjeros, debera indicarse el Registro de Licitadores que corresponda.
2.- NUmero de trabajadores.

3.- Solo en el caso de licitadores extranjeros.

4.- Rubricar cada una de las hojas de la declaracion.
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ANEXO II- MODELO DE OFERTA EVALUABLE MEDIANTE FORMULAS

FEDERACION ESPANOLA DE MUNICIPIOS Y PROVINCIAS (FEMP)
EXPEDIENTE N° 08/2019

OBJETO: CONTRATO DE SERVICIOS PARA LA ELABORACION Y EDICION DEL
PROYECTO “"ACTUALIZACION, CALCULO, REGISTRO Y REDUCCION DE HUELLAS DE

CARBONO MUNICIPALES”

D , con residencia €n........cccccceeeeennnn. , provincia de
................ calle de ..ccocoeiiiiiiiiiiiieeees. N, con D.N.I no ........., expedido
(<] o FOURT confecha.....cccceeenee. , enterado de las condiciones y requisitos que se exigen
para la adjudicacion del contrato de .......ccccooviiiiieiinnne , Se compromete en su propio
nombre y derecho/ en nombre y derecho de la
empresa/entidad.........ccccoiiiiii ,con NLLF. ,con domicilio
EN e calle no....... , codigo postal ........... ,
teléfono......cccceeeineenn, yfaxno , a la cual representa (tachese lo

que no proceda), a tomar a su cargo la ejecucidon del citado contrato con estricta sujecion a
los expresados requisitos y condiciones, aceptando integra e incondicionalmente las
Clausulas Administrativas y Bases para la Contratacion del servicio y declarando
responsablemente que redne todas y cada una de las condiciones exigidas para contratar,
de acuerdo con la siguiente oferta:

OFERTA ECONOMICA:

Presupuesto de licitacion (en cifra):

Presupuesto de licitacion (en letra):

Dicha cantidad no incluye el IVA, que asciende a la cantidad de (en cifray en
letra):

TRABAJADORES ADICIONALES:

NUmero de trabajadores (en cifra):

NuUmero de trabajadores (en letra):

(Fechay Firma del representante)
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ANEXO Ill- MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE DE RENUNCIA A
RECLAMACIONES EN AUSENCIA DE CONSIGNACION PRESUPUESTARIA

FEDERACION ESPANOLA DE MUNICIPIOS Y PROVINCIAS (FEMP)
EXPEDIENTE N° xx/2019

OBJETO: CONTRATO DE SERVICIOS PARA LA ELABORACION Y EDICION DEL
PROYECTO “"ACTUALIZACION, CALCULO, REGISTRO Y REDUCCION DE HUELLAS DE
CARBONO MUNICIPALES”

D , con D.N.I no ......... , expedido en............... con
fecha....ccccvieennn , en nombre propio o en representacion de la empresa
............................................................ ,con CIFN® e, €0 calidad
e , al objeto de participar en la contratacion

de servicios para la elaboracion y edicion del Proyecto “Actualizacion, Calculo y Registro de
Huellas de Carbono Municipales”

DECLARA:

Que renuncia expresamente a cualquier reclamacion por daiosy perjuicios contra la FEMP
en el caso de que el contrato no llegara a adjudicarse debido a que no se firme el Convenio
entre el MINISTERIO PARA LA TRANSICION ECOLOGICA y la FEMP, al que se refiere el
Ultimo parrafo de la Clausula 16 del Documento de Clausulas Administrativas y Bases para
la Contratacion de los servicios de elaboracion y edicion del Proyecto “Actualizacion,
Calculo, Registro y Reduccion de Huellas de Carbono Municipales”.

Y, para que asi conste y surta a efectos oportunos, expido y firmo la presente declaracion en
a de , de 2019.

(Firma)
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ANEXO IV- LISTADO DE ENTIDADES LOCALES DE LA RECC CON REGISTRO DE

HUELLA DE CARBONO
ENTIDAD LOCAL ANO
1 | ABLITAS 2014
2 | ALBACETE 2016
3 | ALBORAYA 2013
4 | ALCALA DE HENARES 2016
5 | ALCALA LAREAL 2016
6 | ALGECIRAS 2013, 2014, 2015, 2016
7 | ALICANTE 2013, 2015, 2016
8 | ARAHAL 2013
9 | ARANJUEZ 2014
10 | ARNEDO 2015, 2016
11 | AYAMONTE 2015
12 | BADAJOZ, DIPUTACION PROVINCIAL 2016
13 | BURGOS 2015
14 | CALVIA 2015, 2016, 2017
15 | DAIMIEL 2016
16 | GAVA 2014, 2015, 2016, 2017, REDUZCO
17 | GIRONA 2013
18 | GRANADA 2013; 2015, 2016, 2017
19 | GUADALAJARA 2017
20 | GRANOLLERS 2013
21 | HUETOR VEGA 2014
22 | JAEN, DIPUTACION PROVINCIAL 2015
23 | LEKUNBERRI 2014
24 | L'ELIANA 2013
25 | LEON 2015
26 | LINEA DE LA CONVEPCION (LA) 2015
27 | LOGRONO 2015, 2017
28 | MAJADAHONDA 2015
29 | MALAGA 2013; 2015; 2016;2017
30 | MARACENA 2015
31 | MARBELLA 2013
32 | MIAJADAS 2016
33 | MOLINA DE SEGURA 2013
34 | MONTILLA 2015
35 | MONZON 2015
36 | MUNICIPIOS SOSTENIBLES CANTABRIA | 2015
(MANCOMUNIDAD)
37 | MURCIA 2016
38 | NOAIN-VALLE DE ELORZ 2013
39 | PALMA 2015, 2016
40 | PAMPLONA 2013
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ENTIDAD LOCAL ANO
41 | PARACUELLOS DE JARAMA 2014-2015
42 | PARLA 2015, 2016
43 | PUERTO LUMBRERAS 2013
44 | PUERTOLLANO 2015
45 | RIVAS-VACIAMADRID 2015, 2016
46 | SALOBRENA 2015
47 | SANT VICENTE DEL RASPEIG 2016
48 | SANT BOI DE LLOBREGAT 2016
49 | SANTA CRUZ DE TENERIFE 2015
50 | SANTANDER 2015
51 | SEGORBE 2016
52 | SEVILLA 2013, 2017
53 | SILLA 2014
54 | SOTO DEL REAL 2016, 2017
55 | TAFALLA 2014
56 | TOLEDO 2016
57 | TORRELODONES 2013
58 | UTEBO 2015
59 | VALLADOLID 2015
60 | VILLADE MOYA 2015, 2016
61 | VILLALBILLA 2016
62 | ZARAGOZA 2013, 2016, 2017
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1. Portal del licitador

1.1. Acceso al Portal del licitador

Los licitadores recibiran las invitaciones para participar en determinados procedimientos, o bien, interesarse en
determinadas licitaciones a las que podran concurrir libremente.

El acceso a la aplicacion se realiza a través del navegador web introduciendo en la barra de direcciones la URL:
http://www.centralcontratacionfemp.es/pdIFemp

En la pantalla de inicio aparecera el botdon "Autenticarse” que permitira introducir el usuario y contrasefia, o bien,
acceder con certificado digital.

PORTAL DEL LICITADOR

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema utilizando certificado valido de usuario.

. Si es un certificado personal, el licitador debera solicitar a la FEMP el alta de la empresa licitadora,
asi como el alta del usuario (el que tiene el certificado personal) como administrador.

e En el caso en el que se acceda con certificado de representante de un licitador/a que vaya

concurrir a la licitacién y que no exista dado/a de alta en la Plataforma, se mostrara el siguiente
formulario:

Se va a proceder al alta automatica del usuario y de la compaiiia con los siguientes datos:

Tipo de identificador | Seleccione una opcion ¥ |

Identificador: 11111111H

Nombre: REPRESENTANTE EMPRESA

Tipo de compafiia: | Seleccione una opcion v

Datos de contacto a efectos de notificacion

Tipo de calle: | Seleccione una opcion ¥ |

Direccion:
Caédigo postal:
Teléfono:
Email:

Pais: Seleccione una opcion T

Volver Enviar
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Una vez identificados en la aplicacion aparecera la siguiente pantalla:

PORTAL DEL LICITADOR

Lz verificacién de los datos de su certificado electrénico se ha realizado correctamente. A continuacion debe seleccionar la empress con |a que desea trabajar; siempre que tenga opeion 3 elegir entre varias. En el caso de que
sélo tenga acceso a una ésta se mostrard sin apeion a seleccién.

Datos de acceso

Usuario: NIF:

Empresa(s): ‘ Seleccione una opcion V‘

Comenzar

Se debe seleccionar la empresa que va a realizar los tramites en la aplicacion y el usuario que se va a utilizar (pueden
existir varios roles para la misma empresa y el usuario autenticado).

Una vez seleccionada, aparece una pantalla con los datos identificativos de la empresa en concreto que va a realizar los
tramites.

PORTAL DEL LICITADOR

Acceso completado satisfactoriamente
El acceso al Portal de Licitacién se ha completado satisfactoriamente. A partir de este punto puede hacer uso de las herramientas mostradas en el mend.

Datos de acceso
Usuario: NIF:

Empresa: GUADALTEL S.A. NIF
Tipo de usuario: Representante

Al acceder aparecen una serie de iconos que permiten la realizacidon de las acciones que se detallan a continuacion.

Cerrar Sesion

Mis Licitaciones

i E

Gestion de Empresa
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2. Mis Licitaciones

2.1.

Informacion licitaciones

Si se pulsa el apartado “Mis Licitaciones”, apareceran aquellos expedientes a los que haya sido invitada la

empresa o bien poder buscar otras licitaciones con posibilidad de presentar oferta sin haber sido invitada.

Representante)

PORTAL DEL LICITADOR 59 C% ? GUADALTEL 5.4
y

Acceso completado satisfactoriamente

El acceso al Portal de Licitacién se ha completado satisfactoriamente. A partir de este punto pusde hacer uso de las herramientas mostradas en el mend

Datos de acceso

Usuario: NIF:
Empresa: GUADALTEL S.A. NIF
Tipo de usuario: Representante

En el apartado “Mis licitaciones” se visualizaran todas las licitaciones seleccionadas tanto las que estén pendientes de
presentacion de oferta, como aquellas a las que ya se hayan presentado ofertas y estén en fase de tramitacion.

EMPRESA A EMPRESA A EMPRES
PORTAL DEL LICITADOR | 59 i C% 2, A (Representante)
y

EMPRESA A

Mis licitaciones
A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa

* Buscar mis licitaciones * Buscar licitaciones publicas
Niimero del Tipo de
FEMP 2018/000042 PRUEBAS PARA PRESENTACION DE LICITACIONES Presentaciénde ofertas  0,00€ Y2922 gnouso servidos Abierto
: 27/12/2022 ) P
FEMP 2019/000042 PRUEBAS PARA PRESENTACION DE LICITACIONES Presentacion de ofertas 0,00€ 0:00-00 En curso Servicios Abierto S =]
cemp 2019/000163 Prueba basados - nueva version Presentacién de ofertas  0,00€  U3RS/2019 procentado Suministros  COMiAtosbasados 0
FEMP 2019/000164 Prueba basados - varios empresarios Presentacién de ofertas 0,00 € Df/;'gf;gég Presentado Suministros ?ﬁ”;f:gfdia’::f:: N j

La informacioén que aparece sobre cada licitacion es la siguiente:

Organismo

Numero de Expediente

Titulo del Expediente

Tipo de Tramite: Presentacion de oferta, Solicitud de participacion, Subsanacion, etc.
Importe del expediente

Fecha limite de presentacion de ofertas

Estado: tomara alguno de los siguientes valores:

o Pendiente. Indicara que se encuentra pendiente de incorporar los sobres pertinentes.
o En Curso. Indica que esta en proceso de incorporacion de sobres, firma o presentacion.
o Presentado. La oferta ha sido presentada.

o Retirado. Se ha retirado la oferta que previamente se presento.

o Anulada. En el caso de que el Organo de contratacién anulase una licitacion.
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¢ Tipo de contrato
*  Subtipo de contrato
* Division en lotes: S/N

¢ Presentacién en Unidon Temporal de Empresas, en su caso

Sobre esta bandeja de “Mis licitaciones”, se pueden realizar filtros para acotar los resultados pulsando “Buscar
Mis Licitaciones”.

EMPRESA A EMPRESA A EMPRES A
PORTAL DEL LICITADOR 59 U 2 A (Representante)

EMPRESA A

Mis licitaciones

A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa
) )
"L Buscar mis licitaciones ' . Buscar licitaciones piiblicas
Nimero del Tipo de
FEMP 2019/000042 PRUEBAS PARA PRESENTACION DE LICITACIONES Presentacién de ofertas  0,00€  2J12/2022  Enawso  Servicios Abierto
. 27/12/2022 : ()
FEMP 2019/000042 PRUEBAS PARA PRESENTACION DE LICITACIONES Presentacion de ofertas 0,00 € e Encurso  Servicios Abierto s =

En el caso de que no haya sido invitada a la licitacién, sino que pueda concurrir libremente, podra buscarse la
licitacién en cuestion pulsando “Buscar Licitaciones Publicas”:

EMPRESA A EMPRESA A EMPRESA
PORTAL DEL LICITADOR 59 2 A (Representante)

EMPRESA A

Mis licitaciones

A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa.
) )
"\ Buscar mis licitaciones "4 Buscar licitaciones piblicas|
Niimero del Tipo de
orgmisna] Momero ol g Tiulo del expedinte Too rimite  Blimpor] FechamiteB| Tstodo 8] 10006 g b.j..
27/12/2022
FEMP 2019/000042 PRUEBAS PARA PRESENTACION DE LICITACIONES Presentacion de ofertas 0,00 € Encurso  Servicios Abierto
. 27/12/2022 )
FEMP 2019/000042 PRUEBAS PARA PRESENTACION DE LICITACIONES Presentacion de ofertas 0,00 € 3:00:00 Encurse  Servides Abierto s =
Buscar licitaciones piiblicas
A continuacion se muestran unos criterios que le facilitaran el proceso de blusqueda de licitaciones.
< volver

Filtro de licitaciones
Numero del expediente I:l

Titulo del expediente | |

Tipo de contrato | Seleccione un tipo de contrato V‘

Subtipo de contrato | Seleccione un subtipo de contrato v|

Qrganismo Seleccione un organismo ~

Fecha limite I:l | 5 ) - I:l L.

Basqueda

Una vez cumplimentados los criterios de busqueda, apareceran aquellas licitaciones que cumplan los mismos:
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PORTAL DEL LICITADOR

Buscar licitaciones pablicas
A continuacién se muestran las licitaciones encontradas.

< volver
Nimero del expediente B Titulo del expediente 8]  importe Fecha limite Bl Tipo de contrato B Subtipo de contrato B | ]
FEMP 2018/000342 Servicio Asesoramiento Técrico 100.000,00 € 30/01/2019 0:00:00 Servicios Abierto s

1 resultado

1

Como puede observarse, por cada licitacion existen dos opciones:

o
Asociarse a la lictacion para poder presentar oferta

Lo
Concurriren UTE a la licitacion

2.2. Asociarse la licitacion

Para asociarse una licitacion, bastara con que la empresa licitadora pulse sobre el icono , vy la licitacion
pasara a formar parte de la bandeja “Mis Licitaciones”.

2.3. Concurrir en UTE a la licitacion

En caso de concurrir en UTE a la licitacion, tras pulsar sobre el icono 1 aparecera la siguiente pantalla:

Presentarse a la licitacion como UTE X
\ o [ a |

k=

Se debera introducir el CIF de una de las empresas que formen parte de la UTE y pulsar sobre el icono [+

Presentarse a la licitacion como UTE X
[ =l |

Tras ello, de forma automatica y sin pulsar sobre el icono guardar, la pantalla generara una nueva linea
con los datos de la empresa cuyo CIF se haya indicado.

Presentarse a la licitacion como UTE X

| CIF: |A41414145 [+ ‘

Nombre UTE: [UTE Guadaltel, SA |

Identificador Nombre / Razén social

A41414145 Guadaltel, SA X
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A continuacion, se debe introducir el CIF de la siguiente empresa que queremos afiadir a la UTE.

Se pulsa sobre el icono - para que pueda generar al igual que antes, de forma automatica y sin pulsar
sobre el icono guardar, los datos relativos a esta ultima empresa introducida.

Presentarse a la licitacion como UTE X

| CIF: [A41132036 o ‘
Nombre UTE: [UTE Guadaltel, SA Ayesa, SA |
™ v B I
A41414145 Guadaltel, sA X
A41132036 Ayesa S, A X

=

En el caso de que mas empresas concurran a la UTE, se debera proceder de la misma manera con cada una
de ellas.

Una vez se hayan indicado todas las empresas pertenecientes a la UTE se sebe pulsar sobre el icono

“Guardar’.
Presentarse a la licitacion como UTE X
B a |
Nombre UTE:
A41414145 Guadaltel, 5A X
A41132036 Ayesa S A X

Tras ello, la pantalla mostrara el siguiente mensaje y se podra acceder a la licitacion para presentar la oferta.

Se ha asociado la licitacion seleccionada la UTE correctamente.

2.4. Presentacion de ofertas

Con independencia de si se trata de una UTE o de una sola empresa licitadora, en el momento en que se
pretenda subir la oferta por los licitadores correspondientes, y se tenga identificada la opcidén o el expediente cuya oferta
se pretende presentar, desde el apartado “Mis Licitaciones”, debe pulsarse el icono:

)

Mis licitaciones
A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa.

°
“ Buscar

Nimero del expediente B} Titulo del expediente [ Tipo tramite B Importe B Fecha limite H] Estado 8] Tipo de contratol] Subtipo de contratof]
|

FEMP 2018/000342 PRUEBA SERVICIO ABIERTO - AM Presentacidn de ofertas 170000,00 €  30/01/2019 0:00:00 Servicios Abierto s

FEMP 2018/000342 PRUEBA SERVICIO ABIERTO - AM Presentacidn de ofertas 22000,00 € 30/01/2019 0:00:00  Presentado Servicios Abierta s oLl
FEMP 2018/000342 PRUEBA SERVICIO ABIERTO - AM Presentacidn de ofertas 180000,00 €  30/01/2019 0:00:00  Presentado Servicios Abierto s o=
FEMP 2018/000342 PRUEBA SERVICIO ABIERTO - AM Presentacién de ofertas  3500000,00€  30/01/2019 0:00:00  Presentado Servicios Abierto s oL

4 resultados
ol
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Una vez pulsada dicha opcion, aparecera la siguiente pantalla:

Detalles de licitacion X

[ Datos de licitacion

Numero del expediente

2017/LICITA/O000000030

Titulo del expediente

Tipo tramite Presentacion de ofertas
Fecha limite 30/06/2017 15:00:00 Importe 10.000,00 €
~Sobre 1

' Adjuntar documento

[~ Sobre 2

' Adjuntar documento

~Sobre 3

' Adjuntar documento

Como puede observarse, aparecera una opcién por cada uno de los sobres definidos, debiendo presentarse todos de
manera conjunta, es decir, deben presentarse al mismo tiempo.

Cada uno de los sobres tendra la opcion de “Adjuntar Documento” (inicamente en formato pdf). Ademas, al adjuntar
documentos a cada uno de los sobres podra indicarse el tipo de documento que se esta incorporando tal y como se
muestra a continuacion.

Detalles de licitacion X

[~ Datos de licitacion
Numero del expediente 2017/LICITA/0000000030
Tipo tramite Presentacion de ofertas
Fecha limite 30/06/2017 15:00:00 Importe 10.000,00 €

~Sobre 1 Subida de documentacion X

' Adjuntar docum

Titulo del expediente

Examinar... Mo se ha seleccionado ningtin archivo.

Tipo de documento: | Declaracidn Responsable

Declaracion Responsable
Otra Decumentacién H

[~ Sobre 2

' Adjuntar docum

[~ Sobre

' Adjuntar documento

Esta opcion permitira examinar el documento correspondiente desde cualquier carpeta del equipo desde el que se esta
realizando la accion.

Tipo de documento: | Declaracidn Respnnsah| Fichero a incorporar.

| Examinar... | Mo se ha seleccionado ningln archivo.

Una vez seleccionado el documento que se pretende presentar, debe pulsarse el icono “Guardar”:

Una vez seleccionado y guardado el primero de los sobres, debe procederse de la misma manera con el resto de
sobres definidos.
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Detalles de licitacion (

—Datos de licitacién

Namero del expediente 2017/LICITA_PRU/0000006031 Titulo del expediente Servicio de Consultoria

Tipo tramite Presentacion de ofertas

Fecha limite 30/01/2019 15:00:00 Importe 100.000,00 €
[ Sobre 1

«' Adjuntar documento
————rmm

A-Documentacién Administrativa.pdf Pendiente de firma Lote 1 Declaracién Responsable

—Sobre 2

« Adjuntar documento

—Sobre 3

« Adjuntar documento

Firmar documentacién

En el caso de una licitaciéon que esté dividida en lotes, se debera indicar para cada documento si pertenece a un lote

concreto o es un documento general para todo el expediente, siempre atendiendo a lo especificado en los
correspondientes Pliegos de la licitacion.

Detalles de licitacion X
—Datos de licitacion
Numero del expediente 2017/LICITA/0000000030 Titule del expediente
Tipo tramite Presentacion de ofertas
Fecha limite 5 mpgrte
—Sobre 1 de documentacion

« Adjuntar d
JUnNEAr €OCm | ey minar. | Propuesta Tecnica pdf

Lote: [- ] (5i no selecciona ningun lote el documento formard parte de toda Ia licitacién)

[ Sobre 2

; Lote 1 = S
« Adjuntar docum Lo 2

Lote 3

Sobre
’7 “ Adjuntar documente

Si para un documento no se selecciona un lote concreto, éste se entendera comun para toda la licitacion y no sera
necesario incluirlo de forma independiente para cada lote.

Por el contrario, para aquellos documentos correspondientes a un lote concreto, se debera indicar el lote para el que se
presentan.

NOTA IMPORTANTE: Todos los lotes a los que se quiere presentar oferta por parte de un licitador,
deben tener al menos un documento en el conjunto de la oferta para dichos lotes, siempre nuevamente
dentro de la forma de presentacion de la oferta que se establezca en los correspondientes Pliegos de

Condiciones; en caso contrario, se entendera que no se presenta oferta para aquellos lotes que no
tengan sus propios documentos.

Finalmente, una vez seleccionados todos los documentos a presentar debera firmarse pulsando sobre la opcion “Firmar
Documentacion”.

NOTA IMPORTANTE: La firma se realiza del contenido completo de todos los sobres, por lo que hasta
que no esté finalizada la oferta completa en todos los sobres, no se debe proceder a su firma.

10
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Detalles de licitacion d

[~ Datos de licitacién

Namero del expediente 2017/LICITA_PRU/0000006031 Titulo del expediente Servicio de Consultoria
Tipo tramite Presentacion de ofertas
Fecha limite 30/01/2019 15:00:00 Importe 100.000,00 €

[ Sobre 1

' Adjuntar documento

A-Documentacién Administrativa.pdf Pendiente de firma Lote 1 Declaracién Responsable
— Sobre

' Adjuntar documento

B-Tecnica.pdf Pendients de firms Lote 1 Oferta técnica = Y
[~ Sobre

' Adjuntar documento

Economica.pdf Pendiente de firma Lote 1 Oferta econémica

“Firmar documentacién

Recuerde revisar los requisitos técnicos para poder realizar la firma (ver Anexo |. Especificaciones Técnicas). Tras
pulsar se mostrara el certificado para proceder a su firma.

Seleccione un certificado (:) m 0

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacién
Valido desde: 08/11/2016 hasta 08/11/2020
Haga clic agui para ver |as propiedades del certificado

|‘ o ‘ EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R
\

El sistema realiza la firma de todos los documentos que componen la oferta en un Unico paso, tras ello, apareceran
todos los documentos firmados y la empresa que ha realizado la firma.

Por ultimo, tras haber procedido a la firma de la documentacién que se ha incorporado a los diferentes sobres, debe
pulsarse el boton “Presentar oferta” para finalizar la presentacion

11
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Detalles de licitacion

—Datos de licitacion

Namero del expediente 2017/LICITA_PRU/0000006031 Titulo del expediente Servicio de Consultoria
Tipo tramite Presentacion de ofertas
Fecha limite 30/01/2019 15:00:00 Importe 100.000,00 €

[~ Sobre 1

' Adjuntar documento

A-Decumentacién Administrativa.pdf Firmado GUADALTEL 5.A. Lote 1 Declaracién Responsable

—Sobre 2

“ Adjuntar documento

B-Tecnicz.pdf Firmado GUADALTEL S.A. Lote 1 Oferta técnica

—Sobre 3

' Adjuntar documento

Economica.pdf Firmada GUADALTEL 5.A. Lote 1 Ofarta econdmica ‘

|A editar oferta | ¥ presentar oferta

Si el proceso de presentacion de la oferta ha sido correcto, aparecera un mensaje de confirmacion y se activara el icono
que permite descargar el justificante de firma de la oferta.

Detalles de licitacion (

I Se ha realizade la p én de su oferta . |
Numero del expediente 2017/LICITA_PRU/0000006031 Titulo del expediente Servicio de Consultoria
Tipo tramite Presentacion de ofertas
Fecha limite 30/01/2019 15:00:00 Importe 100.000,00 €
—~Sobre 1

“ Adjuntar documento

A-Documentacién Administrativa.pdf Firmade GUADALTEL S.A. Lote 1 Declaracién Responsable

[ Sobre

% Adjuntar documento

E-Tecnica.pdf Firmado GUADALTEL 5.A. Lote 1 Ofarta técnica

—Sobre

“ Adjuntar decumento

Econemica.pdf Firmado GUADALTEL 5.4, Lotz 1 Ofarta econdmica

X petirar presentacién | 2 pescargar justificante

NOTA IMPORTANTE: Es en este momento cuando se da por presentada la oferta.
2.5. Presentacion de ofertas en UTE's

Para la presentacion de una oferta en compromiso de UTE, habra que pulsar sobre el botdn existente en la bandeja de
licitaciones publicas Sy

En el buscador de CIF habra que introducir, uno por uno, el CIF de las empresas que van a concurrir como UTE.

Por cada CIF introducido se debera pulsar el boton [+ para ir afiadiendo todas las empresas que van a conformar la
UTE.
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Presentarse a la licitacion como UTE X

| cIF: [as1a1419 IEI

=

Una vez seleccionadas las empresas, guardamos los cambios.

Presentarse a la licitacion como UTE

‘ CIF: |A41132036 [+] ‘
A41414145 Guadaltel, 5A X
A41132036 Ayesa 8. A

NOTA IMPORTANTE: Cuando una UTE se presenta a una licitacion, la documentacién debera ser

firmada por cada una de las empresas que la van a conformar. El sistema no permite realizar la
presentacion sin este requisito.

Para la firma de la documentacién, segun se requiera en los correspondientes Pliegos de Condiciones, cada una de las

empresas debera autenticarse en el sistema, acceder al detalle de la licitaciéon y firmar los documentos
necesarios.

La presentacion de la licitacion podra realizarla cualquiera de las empresas

2.6. Consultar aperturas

Dentro del apartado “Mis Licitaciones”, si se pulsa sobre el icono = | la pantalla mostrara de forma automatica las
aperturas que se han realizado en cada licitacion.

PORTAL DEL LICITADOR

Mis licitaciones

A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa.

* Buscar mis licitaciones * Buscar licitaciones piiblicas

Nimero del - - - P P Tipo de -
orsemond] Mo g e T T T L R T
FEMP 2015/000042 PRUEBAS PARA PRESENTACION DE LICITACIONES Presentacion de ofertas 0,00 € 270/;02D/;D0022 Encurss  Servidos Abierto s Ifl
. 27/12/2022 o
FEMP 2019/000042 PRUEBAS PARA PRESENTACION DE LICITACIONES Presentacién de ofertas  0,00€ 212202 Encurso  Servicios Abierto s =
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Consulta apertura de licitaciones

Datos de licitacion

Numero del expediente 2019/000129 Titulo del expediente PRUEBA LICITACION ELECTRONICA FEMP

Tipo trémite Presentacién de ofertas

Fecha limite 09/04/2019 15:00:00 Importe 0,00 €

ADM
09-04-2019 13:17:51 EMPRESA A
09-04-2019 13:17:51 EMPRESA JUAN GARCIA LOPEZ
09-04-2019 13:17:51 EMPRESA B

ECONOMICA
09-04-2019 13:38:50 Lote 1 - Galicia, Asturias, Cantabria EMPRESA JUAN GARCIA LOPEZ
09-04-2019 13:38:52 Lote 3 - Extremadura, Castilla-La Mancha, Andalucia EMPRESA B
09-04-2019 13:28:51 Lote 2 - Comunidad Auténoma de Madrid EMPRESA B
09-04-2019 13:38:51 Lote 2 - Comunidad Auténoma de Madrid EMPRESA JUAN GARCIA LOPEZ
09-04-2019 13:38:50 Lote 1 - Galicia, Asturias, Cantabria EMPRESA B
09-04-2019 13:38:52 Lote 3 - Extremadura, Castilla-La Mancha, Andalucia EMPRESA JUAN GARCIA LOPEZ

Como puede observarse en la imagen, se mostrara cada apertura de un sobre, fecha y hora de la apertura, asi como las
empresas Y los lotes para los que se ha realizado la apertura.
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3. Gestion de empresa.

Para todos aquellos usuarios que estén dados de alta en el sistema como representantes, tendran una opcion adicional
para gestionar la informacién de la empresa.

Representante

PORTAL DEL LICITADOR 5 6 LTE

R * e
*FE MP:' FEDERACION ESPANOLA DE
* *

MUNICIPIOS Y PROVINCIAS SERVICIOS

, S
>k BZ N v n

PORTAL DEL LICITADOR 9 G% 2 A EMPRESA A (Representante)
= v EMFRESA A

Configuracién de empresa
A continuacién se presentan las funcionalidades configurables de la empresa.

ﬁ' Editar datos de empresa « Gestién de Usuarios

Desde esta opcion, como se observa en la imagen, se permite las siguientes opciones:

»  Editar datos de empresa.
*  Gestion de usuarios.

3.1. Editar datos de empresa
Al pulsar sobre esta opcién se permite consultar/modificar los datos basicos de la empresa:
* |dentificador. Este dato aparece sélo en modo consulta y no podra ser modificado.

* Nombre/Razoén Social de la empresa. Dado que el portal permite el autorregistro, tanto de representantes como
de empresas mediante el acceso con certificado digital, en determinados casos no es posible extraer esta
informacién del certificado, o que ésta no sea correcta, por lo que se permite la edicién de esta informacién por
parte de las empresas.

»  Correo electrénico. El correo electrénico asociado a una compafiia también puede ser modificado en cualquier
momento.

Edicidon datos de empresa

Identificador
|A55555555 |

MNombre / Razén Social
[EMPRESA A |

Correo electrénico

|ma\|@ma\|.com |

= @

3.2.Gestion de Usuarios

Desde esta opcion se permite a las empresas su propia gestion de usuarios, a través de la cual podran dar acceso a
todos los participantes en una licitacion dentro de su empresa, asi como modificarlos o darlos de baja.

15



*
** **
&FEMP‘:
Kk Manual de Usuario

Portal del licitador

Gestién de Usuarios

& Crear usuario

AS55555555 EMPRESA A EMPRESA A EMPRESA A mail@mail.com -

1 resultado
1

Opciones de listados: i|| ﬂ

En caso de realizar el alta de un nuevo usuario, el proceso requiere los siguientes pasos:

Gestion de Usuarios

Para crear un nuevo usuario, primero debemos comprobar si ya existe en el sistema. Por favor, indigue el Identificador (NIF) del
usuario que desea dar de alta.

Identificador ‘ | Q/

1. Introducir el identificador del usuario para que el sistema valide si existe.
2. En caso de existir, cargara la informacion del usuario en pantalla por si es necesario modificar algun dato.
3. En caso de no existir, permitira introducir los datos del usuario para crearlo.

En ambos casos, el formulario seria el siguiente:

Gestion de Usuarios

Identificador

Tipo de identificador

seleccione una opc

Nombre
Primer apellido Segundo apellido
Correo electrnico Tipo de usuario
| () Representants ® Participante
Alias de inicio Clave de Inicio

Repita la clave

Los datos para introducir son los siguientes:
» Tipo de identificador.
*  Nombre.
e Primer apellido.
*  Segundo apellido.
«  Correo electronico.
»  Tipo de usuario. En el sistema existen 2 tipos de usuarios:

o Representante. Puede realizar todas las operaciones sobre el sistema, incluida la gestién de datos de la
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empresa y gestion de usuarios.

o Participante. Puede realizar las mismas operaciones sobre el sistema, pero no puede gestionar los datos
de la empresa ni gestionar usuarios.

Alias de inicio, sera el utilizado en la autenticacién con usuario y clave.

Clave de inicio, sera la contrasefia utilizada en la autenticacion con usuario y clave.

Repita clave, para evitar spambots.
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ANEXO. ESPECIFICACIONES DEL SISTEMA

1. Relacion de Requisitos Técnicos
1.1. Autofirma

Para realizar la autenticacion con certificado electronico y firma de documentos, se requiere disponer del software
Autofirma, que es una aplicaciéon de firma electronica desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas.

Para la descarga de autofirma debe navegar a la siguiente url https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

En el fichero comprimible que se descarga, existe documentacion para seguir la instalacion paso a paso, asi como los
requisitos técnicos que se deben cumplir.

1.2. Sistemas Operativos Admitidos
Los sistemas operativos sobre los que se ha validado el sistema son:
* Microsoft Windows 7 (32 o 64 bits)
* Microsoft Windows 8 (32 o 64 bits)
* Microsoft Windows 8.1 (32 o 64 bits)
* Microsoft Windows 10 (32 o 64 bits)
» Ubuntu 16.04 « Ubuntu 18.04.2 LTS

Para comprobar el sistema operativo del ordenador ir al menu: Inicio — Panel de Control — Sistema y aparecera las
caracteristicas del sistema operativo, como se muestra a continuacion:

t B 5 Panel de control > Sistemay seguridad » Sistena

control Ver informacién bésica acerca del equipc

€ 2018 Microsoft Corporation. Todos les derechos reservados. .- Wl nd OWS 1 O

adla del Sistema

S @S

Intel(R) Core(TM) i7-6800K CPU @ 3.40GHz 3.40 GHz (2 procesadores)
da (RAM): 4,008

Speratro d¢ EY DA, processdor it 1

Lipiz y entrada tactit

da tictil o manuscrita no esta disponible para esta pantalla

Configuracién de nombre, dominio y grupe de trabajo del equipo
Nombre de equipo: ®

Nombre completo de
equip:

ripcién del equipc

Windows esta activado 2

Id. del preducto: §can

1.3. Sistemas Operativos Admitidos
Los navegadores de Internet sobre los que se ha validado el sistema son:

*  Microsoft Edge v20 o superior. Para comprobar la versiéon, abre el navegador, pulsa sobre el menu
‘Configuracion y mas’ — ‘Configuracion’ — ‘Acerca de esta aplicacion’.

*  Microsoft Internet Explorer 11 (no se admiten los modos de compatibilidad con versiones anteriores, ni
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ninguna otra version anterior). Para comprobar la version de Internet Explorer, abrir un explorador y pulsar en
el menu ‘Ayuda’ — ‘Acerca de Internet Explorer’.

* Google Chrome 46 o superior. Para comprobar la versién, abrir Chrome y pinchar en el botén superior
derecho — ‘Informacion de Google Chrome’.

*  Mozilla Firefox 41.0.1 o superior. Para comprobar la version, abrir Firefox y pulsar en ‘Ayuda’ — ‘Acerca de
Firefox'.

1.4. Certificados reconocidos por el sistema

Es necesario que los certificados estén disponibles en el ordenador. En el caso de los certificados contenidos en una
tarjeta digital, como el DNI electronico, la propia tarjeta es el almacén. Los certificados software, como los certificados
de la FNMT, se guardan en el almacén o llavero de certificados, por lo que para poder utilizarlos primero se deben
importar los certificados en el llavero de certificados del usuario.

El sistema permite la autenticacion mediante certificado:

»  Si es certificado de representante de un licitador/a que vaya concurrir a la licitacién y que no exista dado/a de
alta en la Plataforma, pueden hacer autoregistro y una vez acceden dar de alta a otros usuarios.

» Si es un certificado personal, el licitador debera solicitar el alta de la empresa licitadora, asi como el alta del
usuario (el que tiene el certificado personal) como administrador.

1.5. Conexion a internet
El equipo del licitador tiene que tener acceso desde Internet a la direccion del Portal del Licitador.
Este acceso tiene que tenerlo habilitado tanto desde el navegador como desde el propio Autofirma.
Para configurar el proxy, en caso de ser necesario, desde el aplicativo de Autofirma se debera:
* Navegar a la opcidon Herramientas — Preferencias — General — Configuracion Proxy.
»  Se debe marcar “Usar un servidor proxy para las conexiones de red” y “Autodetectar”.

En caso de que no se completen los datos de forma automatica, se debera poner en contacto con su equipo técnico
para que se lo configuren manualmente.

1.6. Formatos documentales permitidos

Para un correcto uso del sistema se deben tener en cuenta los siguientes puntos en relaciéon a los documentos que se
incorporaran en la plataforma:

*  Elformato permitido de los documentos es pdf.
« Eltamafio maximo recomendado por documento es 25Mb.

* Lalongitud maxima del nombre del documento a incorporar es de 64 caracteres.

19



* ok
* FEMP X

*
* 7k Portal del licitador

Kk Manual de Usuario

2. Confidencialidad de las ofertas

El presente documento tiene como objeto exponer los distintos mecanismos implementados en el sistema para el
aseguramiento de la confidencialidad de las ofertas, para ello, se muestra un esquema de la solucién implementada:

L @
@a® Ga0
LA G20

Canal seguro
hitps

Ws Apertura
E[ PORTAL DEL E[ PORTAL DEL
GESTOR LICITADOR
_,. an
[— u_
BBDD G3 BBDD OFERTAS

El Portal del Gestor es el Unico canal al que tienen acceso los usuarios gestores.

El Portal del Licitador es el unico canal al que tienen acceso las empresas. Desde aqui, los licitadores son
totalmente independientes para consultar la licitaciones publicadas, para presentar ofertas y para acceder al
espacio “Mis licitaciones” desde donde pueden gestionar sus presentaciones.

PORTAL DEL LICITADOR

El portal del Licitador se ofrece Unicamente bajo entorno seguro (https), para garantizar la confidencialidad de
las comunicaciones y evitar ataques de man-in-the-middle durante el proceso de presentacion.

La identificacion de las empresas en el Portal del Licitador es obligatoria para acceder al sistema. Esta
identificacion se puede realizar:

o Mediante certificado digital en vigor, bien de persona Juridica (Empresa), bien de representante o de
persona fisica.

o Mediante usuario/clave, dado de alta para una empresa, que previamente se ha dado de alta (auto-alta)
accediendo con certificado de persona juridica o de representante.

La documentacion que se adjunta en una oferta es almacenada de forma cifrada en la base de datos. Para ello
se usa la libreria Jasypt (http://www.jasypt.org/) y su integracion nativa con Hibernate. Cada binario que se
almacena en base de datos es cifrado antes de ser enviado a la BBDD y desencriptado una vez que se
recupera de la misma de forma transparente. En todo momento el documento viaja y es almacenado de forma
cifrada.

La clave de cifrado/descifrado se almacena en un almacén de claves, cuyo acceso a su vez esta gestionado
con una contrasefa.

El usuario esta obligado a firmar mediante certificado reconocido la documentacién antes de presentar la
oferta, garantizando asi la identidad de este como firmante, la integridad de la documentacion, el no repudio
por ambas partes y la confidencialidad.

Para dar fehaciencia del instante de tiempo de la presentacion, el sistema genera un justificante, en el que se
indica la siguiente informacion:
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o |dentificador Unico del tramite.
o Persona (fisica o juridica) identificada en el Portal que realiza el tramite.

o Documentacién que presenta. Listado de los documentos firmados, junto con un cédigo HASH unico de los
documentos calculado con el algoritmo SHA256

o Y firmado por el propio sistema, a esta firma se le incluye sellado de tiempo TS@.
PORTAL DEL GESTOR

A titulo indicativo, para que se pueda activar una apertura de sobre se deben de cumplir ciertas condiciones que
controla el aplicativo:

*  Se dispone del permiso para poder realizar aperturas
. Se ha cumplido la fecha y hora que se ha sefalado para el acto de apertura del Sobre correspondiente.

» Las empresas cuyo Sobre se va a abrir contintian en el proceso de licitacién y no han sido excluidas en fases
anteriores

Los sobres solo se pueden abrir en el orden preestablecido.
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